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1. AZ INTEZMENY ADATAI
2.

Az intézmény elnevezése:

OTTEVENYI MACKO - KUCKO NAPKOZIOTTHONOS OVODA ES
BOLCSODE

Székhelye:

9153 OTTEVENY, FO U. 105.
Elérhetisége:

telefon: 96/ 485-276

e-mail; ovoda@otteveny.hu

honlap: www.otteveny.hu

Az intézmény fenntartdja, elérhetdsége:

OTTEVENY KOZSEG ONKORMANYZATA
OTTEVENY, FO U. 100.

Tel: 96/552-200
Alapito okirat keltezése: 2015.06.08.

Tobbceéln, kozos igazgatdsa intézmény

OM azonositd: 030396

Allamhaztartasi szakagazati besorolasa:851020

Kormanyzati funkci6 szerinti megjeldlés: 104030-gyermekek napkdzbeni ellatasa
Bolcsddei csoportok szdma: 2

Férdhely: 28 6

Miikodési, illetékességi kore: Ottevény kdzség kdzigazgatasi teriilete

Az intézmény jogallasa: Onallo jogi személy helyi dnkormanyzati szerve
Gazdalkodésa: d6nalléan miikodd, gazdalkodo

Tipusa: napos bolcsdde (kivéve SNI gyermekek ellatasa-engedély hianyaban)
Torzskonyvi azonositd szam: 641324

Szakmai Program érvényességi ideje: 2020-2025

Intézményvezeto: Molnar Imréné

Bolcsodevezetdje: Balazsné Nadasi Edina


mailto:ovoda@otteveny.hu
http://www.otteveny.hu/

2. BEVEZETO

Az Ottevényi Macké — Kucké Napkoziotthonos Ovoda és Boleséde 20 honapos kortdl 3 éves
kort gyermekek napkozbeni ellatasat, szakszeri nevelését és gondozasat biztositdo bolcsddei
tevékenységet ellitd6 Onkormanyzati fenntartisi intézmény, mely e gyermekjoléti
alapellatasok korébe tartozik. Az intézmény megvaldsuldsa a targyi feltételek megteremtését
az Onkormdnyzat biztositja. Bolcsédei programunk szervesen kivan kapcsolédni dvodai
programunkhoz.

A nevelési célok, a nevelés alapelvei, a tevékenységi formak hasonloak, figyelembe véve az
¢letkori sajatossagokat. A fo tevékenységi teriiletek ugyanazok, de mas hangsulyt kapnak.

A neveldk az 6vodaéval egyezd nevelési elképzeléseket és értékeket kivanjak kozvetiteni,
ezzel is megkonnyitve, hogy az 6vodaba 1épés zokkendmentes legyen.

2.1A bélcsédei nevelés jogszabdlyi hdttere

A bélcsddei nevelési-gondozasi programunkat az alabbi térvények, rendeletek és
jogszabadlyok alapjan és figyelembevételével hataroztuk meg:

e 1991. évi LXIV. torvény: a gyerekek jogairdl

e 1993. évi III. torvény: a szocialis igazgatasrol €s szocialis ellatasokrol.

e 1997. évi XXXI. torvény: A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol.

e 15/1998. (1V.30.) NM rendelet: a személyes gondoskodast nydjtd gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények valamint személyek szakmai feladatairdl és miikodési
feltételeirdl.

e 1/2000. ( 1.7.) SzCsM rendelet: a személyes gondoskodast ny;jto
szocialisintézmények szakmai feladatair6l és miitkodésiik feltételeirdl.

e 9/2000. (VIIL4. ) SzCsM rendelet: a személyes gondoskodast végzd személyek
tovabbképzésérdl és a szocialis szakvizsgarol.

e 328/2011 ( XI1.29.) Korm. rend. A személyes gondoskodast nytjté gyermekjoléti
alapellatasok téritési dijarol

e Az allamhéztartasrdl sz6lo torvény végrehajtasarol szo16 368/2011. ( XI1.31. ) Korm.
rend.

e 369/2013. Korm. rend. a szocialis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi szolgaltatok
intézmények ¢és halézatok hatdsagi nyilvantartasarol és ellendrzésérdl.

e 368/2011. (XII.31) Korm. rend. az allamhaztartasrol sz616 torvény végrehajtasarol



3. KOZSEG JELLEMZOI

3.1A telepiilés bemutatasa

Falunk, Ottevény a torténeti-foldrajzi Tokoz teriiletén a Mosoni-Duna jobb partjan fekszik. A
régi Mosoni-Duna mederrel hatarolt teriilete Istérsziget néven volt ismeretes. Nevét a torténeti
irodalom és a hagyomany szerint valosziniileg a Mosoni-Duna és a Rébca folyok szigetei €s a
kiontések altal idehordott hordalék Ontevénytdl nyerte. Az ezen a helyen lathaté hidfo
maradvanyair6l a koztudat azt tartotta, hogy ez még rémai erddités volt, s a kortildtte elteriild
hatarrész neve - Toronyvér - is erre mutatott. Legrégibb ismert okleveles emlitése 1321-bol
szarmazik, amikor Villa -Wetewyn néven szerepel. / A jelenlegi cimeriinkon is ez szerepel./

1379-ben mar a Tokoz és Szigetkoz legnagyobb birtokos familidjanak a Hédervaryaknak
birtoka. Zsigmond kiraly egyik oklevele Eyteven néven emliti, mint a Hédervaryak joszagat.

A 15 éves habortl sordan a Gydr kornyéki harcokban stlyos karokat szenvedett a torok
seregtdl. KésObb egy nagy tlizvész kovetkeztében az egész falu leégett. A torok kilizése utan
ujra megtelepiilt és ekkor Széchenyi Gyorgy esztergomi érsek szerezte meg, aki raroi
uradalmahoz csatolta. Ekkortdjt német zsoldosok gardazdalkodtak, emiatt a lakossag
elmenekiilt. Majd a betelepitett németek mar teljesen beolvadtak és szintiszta magyar falu lett.

A tarsasagi, koOzoOsségi élet is erdteljesen fejlodott. A lakossag  szantofoldi
novénytermesztéssel €és juhtenyésztései foglalkozott. A mezdgazdasag gépesitése a kozeli
Gyor varos kinalta munkalehetdség felszabaditotta a munkaerd egy részét a mezdgazdasagi
munkavégzeés alol.

3.2 Lakossagi mutatok

A telepiilés lakoinak szama jelenleg meghaladja a 3000 6t és tovabbi emelkedd tendenciat
mutat. Az itt ¢él6 emberek foként gydri és kornyékbeli ipari kereskedelmi létesitményeiben
dolgoznak illetve nagy szazalékuk Ausztridban all alkalmazédsban. Kozségiink a kornyék
egyik legdinamikusabban fejlodé telepiilése. A telepiilésiinkre sok fiatal koltozott, ez
0sztondzte az Onkormanyzatot a bolcsdde 1étrehozasara.

4. A BOLCSODE

4.1 Bemutatdasa, helyi sajdatossdagok

A bolcsdde, mint a gyermekjoléti alapellatds része a csaladban nevelkedd gyermekek
napkoOzbeni ellatasat, szakszerii nevelését €s gondozasat végzo intézmény. Ha a gyermek a 3.
¢letévét betoltotte, a bolcsddei nevelés-gondozasi év végéig maradhat az intézményben.



Amennyiben, még nem érett az 6vodai nevelésre, a 4. életévénck betoltését kovetd augusztus
31-ig tovabb gondozhat6 a bolcsddében.

Az Ottevényi Ovoda és Bolcséde a viszonylag a forgalmas 6t mellett helyezkedik el. A
bolesddei  csoport 2009.09.01-vel keriilt kialakitasra. A bolcsdde kiilsd ¢és belsd
megjelenésében is minden igényt kielégitd épiiletrész. Egy csoportszobabdl all, melyhez 1
fiird6 és 1 atado tartozik. Az eléirasoknak megfeleléen akadalymentesitett mosdo helyiség is
van. A gyermek udvar tagas, kiilonb6z6 mozgasfejleszt6 eszkozok és homokozd biztositja a
gyermekek kinti mozgas ¢€s jatéktevékenységét.

Nyitva tartas ideje: Munkanapokon (hétf6tél-péntekig): 6,30 6ratol-17,00 oraig.
4.2 Ellatando teriilet

Ottevény kdzség kozigazgatasi teriilete.
4.38zemeélyi és targyi feltételek

o Személyi feltételek:
A bolcsédei intézményegység a jogszabalyban eldirt, és az Onkormanyzat 4ltal engedélyezett
5 f6 munkavallal6 alkalmazasaval miikodik, melybdl 4 6 kisgyermekneveld és 1 f6 bolesddei
dajka.

A bolcsdde orvos feladatait megbizasi szerzodéssel biztositjuk heti egy draban.

. Engedélyezett o Ebbol
Megnevezes létszam Letszam szakképzett
Intézményvezetd 1 1 1
Kisgyermekneveld 4 4 4
Orvos (megbizassal) 1 1 1
Bolcsddei dajka 1 1 1

A kisgyermekneveldvel szembeni elvarasok:

& (szintén szeresse a gyermekeket

& torekedjen a gyermekek megismerésére

& legyen tlirelmes, empatikus rendelkezzen fizikai adottsagokkal

& legyen igazsagos, nyugodt, rendszeretd, kovetkezetes, kiegyensulyozott

& legyen neveldi 6nuralma, attekintoképessége

& képezze magat, torekedjen a folyamatos fejlodésre

& szakképzett kisgyermekneveldk lassék el a gyermekek gondozésat, nevelését



4.4 Onképzés, tovabbképzés

A munkdjara igényes szakember a tovabbképzéseken valo részvételen feliil is rendszeresen
képzi magat. A szocidlis, gyermekjoléti ¢és gyermekvédelmi tevékenységet végzo
szakemberek szamara kotelezOo a szakmai tovabbképzés, melyet a 1993. évi III. Torvény
132.§.(2). f pontja szabalyozza, a részletes szabalyokat a 9/2000.(VIIL.4.) SZCSM rendelet
tartalmazza. Rendelet irja el0 a személyes gondoskodast végzok tovabbképzési
kotelezettségét €s a teljesités lehetdségét. A tovabbképzés tovabbképzeési idoszakban torténik.
A tovabbképzési idoszak tartalma 4 év és 60 ora, fOiskolai végzettség esetén 80 oOra a
kotelezoen teljesitendd. A tovabbképzési iddszak kezdete munkaviszonyt, kozalkalmazotti
jogviszonyt létesit6k esetében a munkaba allas a foglalkoztatds megkezdésének, illetdleg a
szakképesités megszerzésének napja.

A tovabbképzésen valo részvételrdl a neveldtestiilet, (egyben szakmai munkakozosség is),
bolesddei kisgyermekneveldk és a Fenntartd dontenek.

El6nvt élvez az:

akinek a négy évenkénti tovabbképzés teljesitéséhez kevesebb ideje van hatra,

akinek a négy évenkénti tovabbképzésben vald részvételét a munkaltato rendeli el,

aki a szakvizsgaba beszamithat6 tovabbképzésre jelentkezik

akinek a tovabbképzésben valo részvétele a mindsitéshez sziikséges.

Ha a munkavallal6 a tovabbképzési idészakanak végéhez kozeledik, abban az esetben
els6bbséget ¢élvez olyan kollégdjaval szemben, akinek még nem jar le az iddszaka.
Abban az évben, a koltségvetésben is igényeliink szamara keretosszeget, hogy
biztosan teljesiteni tudja a kotelezd pontszamokat (bdlcsédei kisgyermeknevelSk
esetében a végzettséghez igazodva 60/80 pontot). Igy nem csak a tamogatott
tovabbképzéseken van lehetdsége 1) ismereteket szerezni.

A helyettesitési feladat megosztds miatt els6sorban azon képzések tdmogatdsara keriil sor,
melyek 30-60 oras akkreditalt tovabbképzések, illetve megfeleld kredit pontot adnak.

A munkavallalok helyettesitését belsé munkadtszervezéssel oldjuk meg, mely tobbletkoltséget
nem jelent.

o Targyi feltételek:
Bolcsddei csoportunk targyi feltételei eldsegitik a gyermekek nevelését-gondozasat,
megfelelnek a biztonsagos szakmai munkahoz sziikséges eldirdsoknak.

Gyermekszoba:

» Gyermekek ¢letkoranak megfeleld méretii butorok
* Kisebb puha szényegek, parnak

« Etkezéshez edények

* Gyermekfektetdk dgynemiivel



* Minden gyermeknek fiok

Gyermekoltozo:

Gyermekek 01t6zkodési igényeinek megfeleld ruha és cip0 tarolo.
Fiirdészoba:

A gyerekek gondozéasat segitdé berendezési targyak, eszkozok, életkoruknak megfeleld
méretben.

6 db mosdo, 4 db gyermek WC, zuhanyzo, pelenkazé asztal, fési tarold, fogmoso pohar tarto,
toriilk6zo, egész alakos tiikor, gyogyszerszekrény.

Jatszokert:

Fiives, betonos udvarrészek (lekeritett)
Homokozasi lehetdség biztositasa

Udvari mozgaslehetdséget biztosito jatékok
Parakapu

o O O O

4.5 Ellatas igénybe vételének maodja, szabdlyai

A bolcsédébe felveheté minden olyan kisgyermek, akinek sziilei valamilyen ok miatt nem
tudjak biztositani a napkozbeni gondozasat. A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi
igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. torvény kiemeli olyan kisgyermek szocidlis vagy egyéb
ok miatt felvételi lehetdségét, akinek egészséges fejlodése érdekében sziikséges a bolcsddei
gondozas, nevelés.

A kisgyermek bolcsddei elhelyezését a sziild elozetes hozzajarulasaval kezdeményezheti:
& védond
< hazi orvos, hazi gyermekorvos
® szocidlis, illetve csaladgondozo
& gyermekjoléti szolgalat
& gyamhatosag

A bolcsddei felvétel folyamatos, a befogaddképesség figyelembe vételével.

Alapitod okiratunk szerint a féréhelyek szama: 28 {6 / 2 csoport, ha 2 évnél fiatalabb (de 1
évét betoltotte) gyermek gondozasat is ellatja, akkor maximum 12 6 vehet6 fel a bolcsédei
csoportba. A magasabb létszam szakmailag nem fogadhato el. Nem csupan ellatasi problémat
jelent a kisgyermeknevel6nek, hanem nagyobb a zaj a csoportban, valdszintsithetéen tobb a
konfliktus, megterhelobb az alkalmazkodéas a gyermekek szamara, kevesebb a lehetdség az
egyéni bandsmoédra. Egy kisgyermekneveld maximalisan 7, illetdleg 6 "sajat" gyermeket
lathat el.

A felvételrdl a kozség honlapjan, hirdetd tébldin, és a bolcsdde — dvoda falinjsdgjan
tajékozodhatnak az érdekldddk. A szakmai programunk minden olyan informéciot tartalmaz,



amelynek alapjan megismerhetik az intézményben foly6d neveldmunkat. A szakmai program a
csoporthan, vezetdi irodaban és a kozségi Onkormanyzatnal is megtalalhato.

Az intézménybe torténd felvétel onkéntes, az ellatott sziildjének (gondozodjanak) kérelmére
torténik, melyet az intézmény vezetdjének kell rogzitenie.

A kérelem benyujtasa utan a felvételrdl az ellatott nyilvantartdsba vétele utan az intézmény
vezetdje dont.

A felvételhez sziikséges dokumentaciok:

& ahazi gyermekorvos igazolésat arrol, hogy a gyermek egészségi allapota alapjan
bolcsédében gondozhatod

& munkaltatdi igazolas a sziilok munkaviszonyarol, vagy a Munkaiigyi Hivatal
igazolasa a programban val6 részvételrol

& a gyermek lakcimkartyaja, TAJ kartyaja

< csatolni kell azokat az igazolasokat, mely a Gyvt. 150 §(5.) bekezdésben
meghatarozott kedvezmények igénybevételét és jogosultsagat alatimasztja

A felvételt csaladlatogatas el6zi meg, melyet kdvetden a sziilével torténd, két hetes fokozatos
beszoktatas kovet.

A felvételkor az intézmény vezetdje vagy a szakmai vezetd tajékoztatast ad az intézményi
ellatas tartalmardl, az intézmény hazirendjérdl, fizetendd téritési dijakrol, az intézmény altal
vezetett red vonatkozd nyilvantartasokrol, szakmai programroél, érdekképviseletrol.

Megsziinik a bolcsddei elhelyezés:

& ha a sziil6 irasban jelzi az intézményvezetonek a gyermeke bolcsddei elhelyezésének
megsziinési idejét

= ajogosultsagi feltételek megsziinésével

= ha a beiratott gyermek 30 napon til mulaszt Ggy, hogy a sziil6 a hidnyzast nem jelenti
be eldre, igy a hidnyzas tartds hidnyzasnak mindsiil

= ha a bolcsddés gyermek dvodai beiratasarol a sziilé gondoskodik

® Nem gondozhatd bdlcsddei ellatast nyujtd intézményben, szolgaltatonal a fert6zo
beteg gyermek mindaddig, amig a hazi gyermekorvos vagy a haziorvos nem igazolja,
hogy ez az é4llapot mar nem all fenn. A bolcsddei ellatast nya;td intézmény, szolgaltatod
a Gyvt. 42/A. § (4) bekezdése szerinti orvosi szakvélemény beszerzése el6tt - nem
sajatos nevelési igényll gyermek esetén - kikéri a gyogypedagogus, pszichologus, a
gyermek nevelését, gondozasat ellatd kisgyermekneveld vagy a bolcsddei szolgaltatast
nyujté személy véleményét a gyermek bolcsddei elladtdsa megsziintetésérol.

® Az intézményvezetd az Onkéntesen igénybevett gyermekjoléti és gyermekvédelmi
ellatast megsziinteti, ha a jogosult a hazirendet ismételten stlyosan megsérti, vagy az
ellatas feltételei, okai mar nem allnak fenn.

& A nevelési év végén, ha a gyermek a 3. életévét betoltotte, de testi vagy szellemi
fejlettségi szintje alapjan még nem érett az dvodai nevelésre, a 4. évének betoltését
kovetd augusztus 31-ig nevelhetd és gondozhato a bolcsédében.
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& Ha a sziil6 a hazirendet az intézményvezeto irasbeli figyelmeztetésére sem tartja be.

Az intézmény bolcsodei csoportjaban alapellatason tuli, a csaladi nevelést tamogato
szolgaltatasi tevékenységeket nem biztositunk, nem veégziink.

Gyermekkép

Elfogadjuk az Orszagos Alapprogram altal meghatarozott elvet, mely szerint minden gyermek
kiilon személyisé€g; individuum és szocialis 1ény egyszerre.

Fejlodd személyiség, akinek, sajatos, életkori és egyénenként valtozo testi és lelki
sziikségletei vannak. Olyan nyugodt, kiegyensulyozott, boldog gyermekkort megéld
gyermekeket szeretnénk nevelni, akik nyitottak az dket koriilvevo vilagra.

Bélcsodekép

A Dbolcséde, mint a gyermekjoléti alapellatas része, a csaladban nevelkedé gyermekek
napkdzbeni ellatasat, szakszerli gondozasat, nevelését végzo intézmény.

Azoknak a 3 éven aluli gyerekeknek a nevelését — gondozasat vallaljuk, akiknek sziilei
valamilyen ok miatt nem tudjak biztositani a napkdzbeni ellatasukat, illetve szocialis vagy
egyéb ok miatt sziikséges az intézményi gondozasuk. Személyiségének szabad
kibontakozasaban a gyermeket koriilvevd személyi és targyi kornyezet szerepe meghatarozo.
A bolcsddében a nevelést — gondozast mindenben ehhez igazitjuk.

4.6 Bolcsodei nevelés — gondozas célja

A Dbolesédeir nevelés célja, hogy a kisgyermekek elsajatitsak azokat a készségeket,
képességeket, amelyek segitik Oket abban, hogy hatékonyan ¢s kiegyensulyozottan
viselkedjenek sajat kulturdlis kornyezetiikkben, sikeresen alkalmazkodjanak annak
valtozésaihoz. A bdlcsddei nevelés mindezt olyan szemlélettel és modszerekkel teszi,
amelyek segitik a csaladi nevelés elsddlegességének tiszteletét.

A bolcsddei nevelés tovabbi célja, hogy a koragyermekkori intervencié szemléletének széles
korti értelmezésével Osszhangban minden kisgyermekre €s csaladjara kiterjedd prevencios
tevékenységet folytasson. A bolcsddei ellatast nyhjtd intézmény, szolgéltatd csaladbarat
intézménykeént, szolgaltatasként hozzajarul a csaladok €életmindségének javitdsdhoz, a sziilok
munkavallalasi esélyeinek noveléséhez.

A kisgyermek sokoldalu, harmonikus fejloddésének biztositdsa, a gyermeki személyiség
kibontakozasanak eldsegitése az ¢életkori és egyéni sajatossagok és az eltérd fejlodési iitem
figyelembevételével.

A bolcsddei nevelés — gondozas a csaladi neveléssel egylitt szolgalja a gyermek fejlodését.

A bolcsddei nevelés — gondozas elveinek megvalositasa érdekében gondoskodik az érzelmi
biztonsadgot nyujtd deriis, szeretetteljes légkor megteremtésérdl, a testi, a szocialis és az
értelmi képességek egyéni és életkor — specifikus alakitasarol, a gyermeki kozosségben
végezhetd sokszinli tevékenységrol kiilonos tekintettel, a massal nem helyettesithetd jatékra
és mesére ¢és e tevékenységeken keresztlil az életkornak megfeleld miiveltségtartalmak
kozvetitésérol.
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4.7 A bolcsddei nevelés alapelvei

& A csalad rendszerszemléletii megkozelitése

A csalad rendszerszemléletii megkozelitése értelmében a bolcsddei nevelésben elsddleges
szempont a csalad miikodésének megismerése, megértése. A rendszerszemlélet Iényege, olyan
komplex latdsmod alkalmazasa, amely nem csak a kisgyermeket, hanem a csaladot is
kiindulopontnak tekinti. Az interakciés mintakat a kisgyermek visszatiikrozi, ezaltal képet
kaphatunk a csaldd erdsségeirdl és gyengeségeirdl. Az erdsségek hangsulyozéasa altal a
szakember hozzajarulhat a csalad életmindségének javitasdhoz.

A gyermek harmonikus fejlodésének feltétele, a csaladdal vald jo egylittmiikodés. A bolesdde
alapvetd érdeke, hogy betekintést engedjen a sziiloknek a bolcsddei életbe. Toreksziink a
folyamatos, szoros, bizalmon alapuld kapcsolattartasra a mindennapokban. Igyeksziink a
naprakész tajékoztatas, a megfeleld informacidaramlas biztositasara. Fontosnak tartjuk a
személyes beszélgetéseket, a csalad tapasztalatainak, kérdéseinek megvitatasat. Szivesen
latjuk és invitaljuk a csalddokat k6zos programjainkra.

= A koragyermekkori intervencios szemlélet befogadasa
A koragyermekkori intervenci6 magaban foglal minden olyan tevékenységet, amely a
kisgyermek sajatos sziikségleteinek meghatarozasat és figyelembevételét szolgalja. A
bolcsddei ellatast nyjtd intézmény, szolgéltatd funkcidjat tekintve alkalmas szintér a
koragyermekkori intervencid szemléletének alkalmazisara. Ennek értelmében a
kisgyermekneveld feladata az esetlegesen felmertiil6 fejlodésbeli lemaradasok, megtorpandsok
felismerése ¢és jelzése.
Folyamatosan szem el6tt tartjuk a prevencio fontossagat, a korai felismerés sziikségességét a
gyermekek ¢€és a csaladok mieldbbi megsegitése érdekében. Az intézményben a
kisgyermekneveld kotelessége, hogy a felismert problémékra azonnal reagaljon, sziikség
esetén a megfeleld6 szakember bevonasat kezdeményezze, illetve a sziildnek segitséget
nyujtson a gyermek szakszerti megsegitése, fejlesztése érdekében.

= A csaladi nevelés elsédleges tisztelete

A kisgyermek nevelése a csaldd joga és kotelessége. A bolcsddei ellatast nyujtd intézmény,
szolgaltatod a csaladi nevelés értékeit, hagyomanyait és szokasait tiszteletben tartva és azokat
erdsitve vesz részt a gyermekek nevelésében. Mindezek értelmében fontosnak tartjuk a sziilok
szdmara lehetévé tenni a tevékeny, kiilonb6zé szinteken ¢és modokon megvalosulo
bekapcsolddast bolcsddénk €letébe.

Célunk, csalad ¢és a bolcsdde kozotti kapcsolat elmélyitése, egymas szokasainak megismerése,
nevelési elvek kozelitése. A gyermekek csaladdi koriilményei valtoznak, a nemzetiségi, mas
orszagbol érkezett, sériilt gyermekek csalddi hattere befolyasolja az egylittmiikodést.
Figyelembe vesszilk a csaladok sajatossagait, szokdsait, érvényesitjiik az intervencios
gyakorlatot. A gyermekek erkdlcsi tulajdonsaganak és akaratanak fejlédését nagyon
meghatarozzak a kornyezetében ¢l6 felndttek és kortarsaik, valamint az altaluk kozvetitett
tartalom érték és normarendszer. Hatasukra alakul ki az erkdlcsi onallosag.
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A kisgyermeknevel6 megértd, alkalmazkodo, elfogadé szerepe mellett fontos a
segitségnyujtas is. Igyeksziink szamos lehetdséget biztositani kiilonb6z6 programjainkkal,
kezdeményezéseinkkel a csaladok részére, hogy betekintést nyerjenek mindennapjainkba,
melyek altal erdsiteni €s szorosabba tudjuk tenni kapcsolatunkat sok-sok egylittes élménnyel
gazdagodva.

& A Kkisgyermeki személyiség tisztelete
A kisgyermek egyedi, megismételhetetlen, massal nem helyettesitheté individuum, egyéni
sziikségletekkel rendelkezd, fejlodo személyiség. Kiilonleges védelem, banasmad illeti meg.
A Dbolcsddei nevelés a gyermeki személyiség teljes kibontakoztatdsara, a személyes, a
szocialis és a kognitiv kompetenciak fejlodésének segitésére iranyul az alapvetd gyermeki
jogok tiszteletben tartdsdval, melyre bolcs6dénkben tudatosan fokuszalunk. Figyelmet
forditunk az etnikai, kulturalis, vallsi, nyelvi, nemi, valamint fizikai és mentalis képességbeli
kiilonbozbéségek iranti tolerancia kialakitdsara.
A kulturdlis kiilonbségekbdl adddd nevelési-gondozési egyediségeket figyelembe vessziik,
tiszteletben tartjuk. Szem el6tt tartjuk a szabad jaték, jatékossag érvényesiilését, az 6nalld
véleményalkotast, egyéni képességfejlesztést, a gyermeki személyiség, az egyénenként
valtoz6 testi, lelki sziikségletek kielégitését, az ¢életkori és egyéni sajatossagaiknak
figyelembevételével, igazodva a tdrsadalom normaihoz.

& A kisgyermeknevelé személyiségének meghatarozo szerepe

A bolcsddei nevelésben a korosztaly életkori sajatossagaibol addéddan meghatarozd a
kisgyermekneveld szerepe, aki személyiségén keresztiil hat a kisgyermekre és a csalddra. A
feladatok szinvonalas megvalositasara megfeleld szakmai kompetencidval és identitdssal,
kelld onismerettel, magas szintli tarsas készségekkel bird szakember képes. Ebbdl adoddan a
kisgyermekneveld felelds a szakmai tuddsa szinten tartdsdért, gyarapitasaért, szakmai
kompetenciai fejlesztéséért.

Fontos szdmunkra a rendszeres belso és kiilsd tovabbképzés, onképzés, melyek hozzdjarulnak
szakmai tudasunk fejlddéséhez. Az intézmény lehetdséget biztosit €s tamogatja azokat a
munkavallaloit, akik szakmai fejlddésiik érdekében tovabb szeretnének tanulni. Olyan
szakirannyal szeretnének fels6foku intézmény keretein beliil gazdagodni, mely sordn az
ujonnan megszerzett ismereteiket a még kompetensebb, hatékonyabb ¢és szakszeriibb munka
érdekében beépithetik mindennapi munkéjukba.

= A biztonsag és a stabilitas megteremtése

A kisgyermek egyéni igényeitdl fliggd bolcsddei ellatast nyujtd intézmeénybe, szolgaltatohoz
torténd beszoktatasra, adaptacios iddszakra ngy tekintiink, mint a kisgyermek elveszett
biztonsaganak Ujrateremtésére.

A kisgyermek személyi és targyi kornyezetének allanddsaga (,,sajat kisgyermekneveld”-
rendszer, felmendrendszer, csoport- és helyallanddsag) noveli az érzelmi biztonsagot, alapul
szolgal a tajékozodashoz, a jo szokasok kialakuldsdhoz.
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A napirend folyamatossagdbol, az egyes mozzanatok egymasra ¢piilésébdl fakadod
ismétlodések tajékozodasi lehetdséget, stabilitast, kiszamithatosagot eredményeznek a napi
események soraban, ndvelik a gyermek biztonsagérzetét.

A Dbiztonsag nyujtasa természetszeriileg magaban foglalja a fizikai és a pszichikai erészak
minden formajatol valé védelmet is.

Intézményiinkben a sziildvel torténd fokozatos beszoktatas a csaldddal vald egyiittmiikddést
helyezi el6térbe. Az anya, az apa vagy mas csaladdtag jelenléte biztonsagot ad, segiti a
kisgyermekneveld és a gyermek kozott az érzelmi kotddés kialakulasat, ezzel a gyengéd
atmenetet, az 0j kornyezethez val6 alkalmazkodast. A sziildvel torténd fokozatos beszoktatas
folyamata soran a kisgyermekneveld, tovabb épiti a bizalmi kapcsolatot, a sziil¢ informéciot
nyujt a bolcsddei nevelés tartalmarol €s a kisgyermekfejlodés sajatossagairol. A jol szervezett
¢s rugalmas napirend a gyermekek igényeinek, sziikségleteinek a kielégitését, a nyugodt,
folyamatos gondozés feltételeit kivanja biztositani. Az ugyanabban az iddben torténd
események (tisztalkodas, étkezés, alvas stb.) kiszdmithatdsagot nytjtanak, megteremtve ezzel
a gyermekek biztonsagérzetét és jo kozérzetét. A napirend kialakitdsanal figyelembe vessziik
a gyermekcsoport életkori Osszetételét, fejlettségét, sziikségleteit, a csoportlétszamot, de
mindemellett az évszakokat, az aktudlis iddjarast is. A napirend kialakitdsanal iigyeliink a
felesleges varakozasi id9 kikiiszobolésére.

= Fokozatossag megvalositasa

A fokozatossagnak a bolcsddei nevelés minden teriiletét érintd barmely valtozas esetén
érvényesiilnie kell. A kisgyermek 10 helyzetekhez vald fokozatos hozzaszoktatdsa segiti
alkalmazkodasat, a valtozasok elfogadasat, az 1j dolgok, helyzetek megismerését, a szokasok
kialakulasat.

Az intézmény a kisgyermek nevelése és gondozdsa soran a fokozatossdgot minden
¢lethelyzetben fontosnak tartja. Természetesen a beszoktatas alkalmaval, a jatékkészlet
bdvitése soran, az ételekkel valo ismerkedés alkalmaval és a gyermeket koriilvevd személyek,
események kapcsan egyarant.

= Egyéni banasmod érvényesitése

A kisgyermek fejlédéséhez alapvetd feltétel a kisgyermekneveld elfogadd, empatikus, hiteles
nevel6i magatartdsa. A bolcsddei nevelésben figyelembe kell venni a kisgyermek spontan
érésének, egyéni fejlédésének iitemét, a pillanatnyi fizikai és pszichés allapotat,
kompetencidjat, nemzetiségi/etnikai, kulturdlis és vallasi hovatartozasat. A fejlodés litemét
mindig magdhoz a gyermekhez viszonyitva kell megitélni. Minden 0j fejlddési allomasnak
kiindulopontja maga a gyermek. Ezért fontos, hogy a bdlcsddei ellatast nytjtod intézménybe,
szolgaltatohoz jar6 kisgyermekek mindegyike egyéni sziikségleteihez igazodd mértékben
részesiiljon érzelmi biztonsagot nytjtdé gondoskodasban és timogatasban.

Fontos alapelv szamunkra az egyéni banasmod érvényesiilése, hogy minden gyermek a neki
megfeleld nevelésben, gondozasban, fejlesztésben részesiiljon — Gsszhangban a gyermekek
jogair6l szol6 Egyezmény eldirdsaival, és az alapvetd szabadsagjogok tartasanak erdsitésével,
az egyenld hozzaférés biztositasaval.
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% Gondozasi helyzetek kiemelt jelentosége

A gondozasi helyzetek a kisgyermekneveld és a kisgyermek interakciojanak bensdséges,
intim helyzetei.

A gondozasi helyzetek megvaldsuldsa soran a nevelésnek és a gondozasnak elvalaszthatatlan
egyseéget kell alkotnia. A gondozas minden helyzetében nevelés folyik, a nevelés helyzetei,
lehetéségei nem korlatozodhatnak a gondozasi helyzetekre. A fizioldgids sziikségletek
kielégitése megteremti a magasabb rendli sziikségletek kielégitésének feltételeit. A
professzionalis gondozas, hozzdjarul a személyes kapcsolatok pozitiv alakuldsahoz és a
nevelési feladatok megvalosuldsanak egyik kiemelt szintere.

Nevelomunkank szerves része, alapvetd tevékenység. Olyan sajatos nevelési folyamat, mely
egyben feltétele az Osszes nevelési hatds pozitiv érvényesiilésnek. Ebben a folyamatban
szikkséges a gyermek- Kisgyermeknevel6 megértd, segitd, egylittmikodé kapcsolata. A
gondozasi helyzetek azok a kivételes alkalmak, amikor a kisgyermekneveld kettesben lehet a
»sajat gyermekével”, csak rd tud figyelni és a gyermek is érezheti ennek a helyzetnek az
intimitasat, és hogy csak 6 a fontos. A testapolasi teenddket, szokéasokat a kisgyermekneveld
tapintatos kozremiikodésével sajatitjak el. A szobatisztasag kialakitasakor, WC hasznalatkor
is fontos a segitOkészség, megérté magatartas.

A csalad és a Bolcs6de gondozasi szokasait igyeksziink Osszehangolni. Az 6nkiszolgald
feladatok elvégzése segiti a gyermekek Onallova valasat. A kisgyermeknevelé bemutatja,
megismerteti €s figyelemmel kiséri a szokasok fejlodését. A napirendben minderre elegendd
1ddt kell biztositani, hogy ezek a sziikségletek kialakuljanak, és nyugodt, tiirelmes légkorben
valosuljanak meg.

= A gyermeki kompetenciakésztetés tamogatasa

A korai ¢életévekben alapozodnak meg a kognitiv, érzelmi és tarsas kompetenciak, ezért
tamogatasuk kiemelt jelentdséggel bir a bolcsddei nevelésben. Biztositani kell annak a
lehetdségét, hogy a kisgyermek a jatékon, a gondozasi helyzeteken és egyéb tevékenységeken
keresztiil ismeretekhez, élményekhez, tapasztalatokhoz jusson, atélhesse a spontdn tanulds
oromét, megerdsddjon benne a vildg megismerésének vagya. Kivancsisdganak fenntartasaval,
pozitiv visszajelzések biztositdsdval segiteni kell 6nallo kezdeményezéseit, megteremtve
ezaltal az egész ¢életen at tarto tanulds igényének, folyamatanak biztos alapjait.

A kisgyermekneveld a mindennapokban biztositja minden gyermek szamara a sziikséges 1d6t,
helyet, eszkézoket, gondoskodast, torodést, empatiat sziikség szerint egylitt jatszast ahhoz,
hogy a gyermek tanulni tudjon sajat fejlédési ilitemében. A tanulas feltétele a gyermek
cselekvd aktivitdsa, kozvetlen, sok érzékszervét foglalkoztatd tapasztalas lehetdségének
biztositasa, mely elsddlegesen a jatékba dgyazottan valosul meg.
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4.8 A bolcsddei nevelés feladatai
= A csaladok tamogatasa, annak erdsségeire épitve a sziil6i kompetencia fejlesztése

A Dbolcsédei ellatast nyajté intézmény, szolgéltatd, mint a kisgyermekes csaladokkal
kapcsolatba keriild elsé gyermekintézmény jelentds szerepet tolt be a sziildi kompetencia
fejlesztésében. A csalad erdsségeinek megismerése, tdmogatasa a pozitivumok kiemelésével
valosul meg.

A csaladi és bolcsodei nevelés Osszhangja, a sziilok és a kisgyermeknevelok kozotti
egyenrangl, konstruktiv, kolcsonds bizalmon alapuld partneri kapcsolat elengedhetetlen
feltétel a kisgyermekek harmonikus fejlddéséhez. A sziild ismeri legjobban gyermekét, igy
kozvetiteni tudja szokasait, igényeit, sziikségleteit, nagymértékben segitve ezzel a
kisgyermekneveldt a gyermek ismeretén alapuld differencialt, egyéni banasmod
kialakitasaban. A kisgyermekneveld, mint szakember, szaktudasara, tapasztalataira épitve, a
szllok igényeihez igazodva kozvetiti a kora gyermekkori fejlédéssel, neveléssel kapcsolatos
ismereteket, modszereket.

& Egészségvédelem, az egészséges életmod megalapozasa

A szakemberek feladata a kisgyermek fejlodésének nyomon kovetése, dokumentalésa,
tamogatasa, a harmonikus testi és lelki fejlodéséhez sziikséges egészséges €s biztonsagos
kornyezet megteremtése.

A primer sziikségletek egyéni igények szerinti kielégitése a gondozasi helyzetekben valdsul
meg. A rugalmas, a kisgyermek életkordhoz, egyéni fejlettségi szintjéhez és az évszakhoz
igazodo napirend biztositja az életkornak megfeleld valtozatos és egészséges taplalkozast, a
jaték, a mozgas, a szabad levegdn valo aktiv tevékenység €s pihenés feltételeit. Az egészséges
életmadd, az egészségnevelés érdekében torekedni kell az alapvetd kulturhigiénés szokasok
kialakit4sara.

A prevencios feladatok megvalositasaba sziikség esetén specidlis szakemberek is bevonhatok:
gyermekorvos, dietetikus, gyogypedagogus, pszichologus, mentalhigiénés szakember,
gyermekfogszakorvos stb.

Elsésorban preventiv szerepet tolthet be, de a sajatos nevelési igényli, a magatartas- vagy
fejlodési problémakkal kiiszkddd kisgyermekek esetében korrektiv lehetdségeket hordoz, az
intézmény lehetdségeihez mérten kialakitott, a nagymozgasok gyakorlasahoz, kiilonféle
mozgasfejlesztéshez sziikséges eszkozokkel felszerelt szoba vagy erre a célra alkalmas
helyiség, hidroterapias medence vagy fejleszté-, s6-, fény-, hang-, zene-, mese- vagy
alkotdterapias szoba.
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& Az érzelmi és tarsas kompetenciak fejlesztése

A biztonsagot nyujté neveldi magatartds magaban foglalja a szakember érzelmi elérhetdségét
¢s hitelességét, az érzelmek kifejezésére vald 0Osztonzést, a pozitiv €s biztatd ilizenetek
rendszeres kozvetitését, a vilagos elvarasok és hatarok megfogalmazasat.

A kisgyermek bolcsddei ellatast nyujtd intézménybe, szolgaltatohoz torténd keriilése tobb
lehetdséget teremt a tarsas kapcsolatok megtapasztalasara. Az egyiittlét helyzetei az
énérvényesités, a tolerancia, az empatia gyakorldsanak szinterei, amelyek hozzdjarulnak az
érzelmi €s tarsas kompetencidk fejlesztéséhez.

Torekedni kell az egylittélés szabalyainak elfogadtatasdra, a masok iranti nyitottsag
megOrzésére. A kisgyermekneveld feladata a kisgyermekek beszédkészségének fejlesztése
érdekében az ingerekben gazdag, tiszta nyelvi kdrnyezet biztositdsa, a kommunikacios kedv
felkeltése és fenntartasa a bolcsddei nevelés-gondozas minden helyzetében, mondokak,
énekek, versek, mesék kozvetitésével.

Kiilonos figyelmet kell forditani a sajatos nevelési igényli és a hatranyos helyzetli gyermekek
tarsas ¢s ¢érzelmi kompetencidinak fejlesztésére sziikség esetén mas segitd szakemberek
bevonasaval is.

= A megismerési folyamatok fejlodésének segitése

A kisgyermek érdeklddésének erdsitése a jatékos felfedezés és a cselekvéses tanulds
lehetdségeinek megteremtése a kisgyermekneveld aktiv részvételével és a megfeleld
kornyezet kialakitasaval torténik. A bolcsddei nevelés-gondozés helyzeteiben a szakember
ismeretet nyujt, segiti a tajékozodast, a tapasztalatok és élmények feldolgozasat.

A kisgyermek igényeihez igazodd kozos tevékenység soran szerepet kap az élmények,
viselkedési és helyzetmegoldasi mintdk nyUjtasa, az Onalld probalkozas és a kreativitds
tamogatasa.

Az 06nallo valasztas és a dontési képesség kialakulasat segiti a batorito, 6sztonzd neveldi
magatartas.

& A bolcsodei nevelés fobb helyzetei

Alapvetd szempont, hogy a bdlcsddei élet a kisgyermek szdmara élményt nya;to,
részvételre motivalo, tanulasi tapasztalatokat biztositd legyen. Valamennyi tevékenység,
¢lethelyzet alakitdsdnak modszertani alapja az egyéni bandsmodd érvényesitése, a gyermek
pozitiv 0nallosagi torekvéseinek, onértékelésének erdsitése.

& Tanulas

A teljesitményelvarashoz kotott, erdltetett ismeretgyarapitdsnak a bolcsddei ellatast nyhjto
intézményben, szolgaltatonal nincs helye. A bolcsddei nevelés teriiletén a tanulds fogalmat a
leheté  legtagabban  értelmezziik. Tanulds, minden olyan tapasztalat-, illetve
informacioszerzési folyamat, amely tartdés valtozast idéz eld a viselkedésben, illetve a
gondolkodésban, valamint eldsegiti, hogy a gyermek megismerje dnmagat és kornyezetét.
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A tanulds a gyermek korabdl és fejlettségébdl adodo tevékenységekbe agyazottan torténik. A
tanulas legfontosabb iranyitoja a személyes kivancsisag, az érdeklddés.

A Kkisgyermekkori tanulds szinterei a természetes élethelyzetek: a gondozas és a jaték, a
felndttel és a tarsakkal valo egyiittes tevékenység és a kommunikacié. A tanulds formai az
utanzas, a spontan jatékos tapasztalatszerzés, a kisgyermekneveld-gyermek interakciobol
szarmaz0 ismeretszerzEs €s szokaskialakitas.

A kisgyermeknevelOnek a sajatos nevelési igényli gyermekek esetében szem eldtt kell
tartania, hogy naluk mas jellegii €s hosszabb 1d0t vesz igénybe a tanulasi folyamat.

A beszéd a kisgyermekkori tanulds nagyon fontos eleme. A kommunikativ képességek
fejlodésének feltételei a biztonsdgos és tdmogatd kornyezetben zajlo felnott-gyermek és
gyermek-gyermek interakciok. Figyelembe kell venni azoknak a gyermekeknek a nyelvi
szlikségleteit, akiknek nem a magyar az anyanyelviik.

Tanulas alatt a tudas, a teljesitmény és a magatartas valtozasat értjiilk. Ebben az életkorban a
tanuléds az egész nap folyaman a kisgyermekneveld és a gyerekek kozos tevékenységei kdzben
torténik.

Szokasai, készségei, képességei alakulnak, tapasztalatokat szerez kornyezetérdl, megfigyel,
feladatokat old meg. Kérdez és valaszol, mesét, verset, éneket, jatékot tanul. Ebben a
folyamatban a gyerekek kivancsisagara, érdeklédésére épitiink.

A jatékot toltjiikk meg a gyermeki miiveltséget minél inkabb atfogd ismeretekkel, megfeleld
tartalommal. (éneklés, rajz, mintazas...) Mindezek egyiittesen sziikségesek ahhoz, hogy
személyiségiik sokoldaluan, harmonikusan fejlédjon.

& Gondozas

A gondozas bensdséges interakcios helyzet a kisgyermekneveld és gyermek kozott, amelynek
elsddleges célja a gyermek fizikai, testi sziikségleteinek maradéktalan kielégitése.

A személyes €s a szocidlis kompetencidk kialakulasdnak egyik feltétele, hogy a gyermek
csecsemdkortol kezdve aktivan vehessen részt a gondozasi helyzetekben, lehetdsége legyen
ugy probalkozni, hogy kozben érzi a kisgyermekneveld figyelmét, biztatasat, tdmogato
segitségét. Sikeres probalkozasait a felndtt megerdsitéssel, dicsérettel jutalmazza, ami noveli
az egylittmitkddési kedvet. A gondozési helyzetekben sem érvényesiilhet teljesitményelvaras.
Lényeges, hogy elegendd 1d6 alljon rendelkezésre, mivel az egyes mozzanatok megtanulasa
gyakorlast igényel. A felnéttel valo kommunikéci6 érzelmi toltése, a kisgyermekneveldnek a
gyermekrdl adott jelzései kihatnak az dnelfogadasra, a személyiség egészséges alakulasara.

A gondozds mindsége jelentds mértékben befolydsolja a szokdsok kialakulasat és az
onallésodas folyamatat.

Mosakodas:

A kozosségi ¢életben a kulturalt higiénés szokasokat mar kisded korban kezdjiik kialakitani.
Az egyén szamara az egész ¢életen at feltételes-reflexként kell, hogy miikddjon a WC
hasznalat utani illetve étkezés eldtti kézmosds, s az a célszerli, hogy ennek alapjai mar
kistipegd korra nytljanak vissza. A viz a gyermek szdmara egy természetes kozeg. A mar
jéarni tud6 gyermeket egyediil engedjiik a vizcsaphoz, annak megnyitasat segitjiik, vagy egyiitt
végezziik vele.
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A vizzel valo ismerkedés kellemes élményként alakul ki a lassan kezdeti iigyetlen
mozdulatokbol. A gyakorlas soran eredményes lesz a kézmosas, a gyermeknek sikerélményei
lesznek. A szabalyos és eredményes kézmosas csak késébb alakul ki. A gyermek
probalkozésait dicsérni kell, igy dnbizalma fokozddik.

A Bolcsddébe érkezéskor a sziilo gyermekét kozos kézmosas utan a kisgyermekneveldnek
atadja a csoportba. Sok anyuka tisztaban van azzal, hogy az influenza és néhany bakterialis
fertdzés cseppfertdzes utjan betegiti meg a csOppségeket. Ezért arra kell tanitani 6ket, hogy
rendszeres kézmosassal ezeknek a betegségeknek java részét meg lehet elézni. Tudatositani
kell benniik, hogy WC hasznalatot kovetden, az étkezések el6tt mindig mossanak kezet. A
kisebb gyermekek szamara fellép6 dobogoé segiti a kis WC-K hasznalatat.

Fogmosas:

Amint az els6 tejfogak megjelennek a széjiiregben, a sztildknek el kell kezdeniiik a gyermek
fogainak mosasat. A kisgyermekek hajlamosak jelentds mennyiségii fogkrémet lenyelni, ezért
ki vannak téve a fluordzis kockazatanak. A f6étkezések utan ajanlott, hogy a gyermekek fogat
mossanak. Minden kisgyermek a sajat fogkrémjét hasznalja, figyelve az egyéni igényekre.
Gyengéd korkords mozdulatokkal a foginy feldl, a ragoéfelszin felé haladva, fogrdl fogra
ismételjiik ezt a mozdulatot.

A Tipegd csoporttol kezdédden egy tanulasi folyamaton keresztiil sajatitjak el a gyermekek a
fogmosasi szokasokat, kezdve a szajoblités technikajaval. Majd megismerkednek a fogkefével
¢s hasznalataval.

Tisztazas/Pelenkavaltdas:

A szobatisztasag komoly 1épés a kisgyermek szocidlis fejlddésében. Fontos, hogy a felndtt
ebben kezdettd] fogva tAmogassa, egyiittmitkodjon veliik.

A napi pelenkéazéasok iiteme rendszeresen torténik, (illetve sziikség szerint) a napirend része.
Célja, hogy a szennyezett borfeliiletet tokéletesen letisztitsuk, a vizeletet és a székletet
eltavolitsuk, megteremtsiik a komfortérzetet, a tisztasag iranti egyéni igény kialakitasat.

A bor fontos szerepet tolt be: védi a szervezetet, megakadalyozza a korokozok behatolasat,
ezért az épségeének, egészségének megovasa fontos. A csecsemOk bdre érzékeny, kdnnyen
sériil, gyakran szennyezddik széklettel €s vizelettel. A pelenkavaltast étkezésekhez kotjiik, de
természetesen sziikség szerint is alkalmazzuk. A személyes kapcsolat kialakitasa fontos,
egyéni igényeket, szokasokat vegyiik mindig figyelembe, mert ez segiti a bizalom-szeretet
Iétrejottét. Beszélgetés kozben boviil a gyermek szokincse, segiti a jo szokasok kialakulasat,
targyi ismeretei béviilnek. Ha pelenkazon teszi tisztaba a gyermeket a kisgyermekneveld,
akkor a gyermek onallosagat figyelembe véve leveszi a cip6t és a nadragot. (teljesen leveszi a
nadragot). Ha nagyon pisis, akkor sziikséges a lemosds, ha nem, akkor elég letordlni. A
piciket minden alkalommal le kell mosni. Allva pelenkazas esetén leguggol a
kisgyermekneveld a gyermek elé. A gyermek onallosagat figyelembe véve leveszi a gyermek
nadragjat. (nem kell teljesen levenni, elég letolni) Leveszi a gyermekrdl a pisis pelenkat, ha
sziikséges letorli popsi torlével. Végiil felteszi a tiszta pelenkat. A pelenkdzot a
kisgyermekneveld fertdtleniti, tiszta textil pelenkat tesz fel. Kiemelt figyelmet fordit gyermek
és felndtt kézmosasara is. Székletes gyermek esetén a gyermek onallosagat figyelembe véve
leveszik a cipdt és a nadragot.
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A székletet letorli, tesz egy pelenkat a zuhanyzdba €s egyet odakészit megtordlni a gyermeket.
Beallitja a vizet, beemeli a gyermeket a zuhanyzoba, langyos szappanos vizzel lemossa,
figyelve a viz héfokara, biztositva a gyermek kapaszkodasi lehetdségét. Tiszta pelenkat
készit, igény szerint krémet haszndl, a gyermek 6nallosagatol fliggden torténik az Sltoztetés.
A pelenkazot fert6tleniti, tiszta textil pelenkat tesz fel és végiil mindketten kezet mosnak.

A sziilok eldobhat6 pelenkat hoznak a kisgyermek szamara, ha azonban az igény felmertil
textil pelenka hasznalata is lehetséges. Az elmult években ilyen kéréssel nem fordultak a
szlilok a Bolcsddeénk felé.

Szobatisztasdgra nevelés, WC haszndlat:

A szocializdcid soran a gyermek idegrendszeri érésének fiiggvénye a szobatisztava valas.
Napkoézben a gyermek elhatdrozasanak, tudatos felelésségvallaldsanak eredménye a
szobatisztasag.

Akkor szobatiszta, ha érzi, vissza tudja tartani az ingert, 6nalldan le tud hozza vetkdzni és el
tudja végezni a sziikségleteit. Ennek ideje gyermekenként valtozo lehet. Vannak, akik
érdeklédnek és hamar szobatisztava valnak. Otthon a sziil6i minta és motivalas nagyon sokat
segit, mig a Bolcs6dében a tobbi gyermek mintdja nyujt segitséget. (kis WC hasznalata)
Székletiirités tudatos kontrollja komoly 1épés a szocidlis fejlédésben.

Fontos, hogy a felndtt kezdettSl fogva a gyermek aktivitasara, egyiittmiikodésére épitsen. Igy
éri a gyermeket a legkevesebb kudarcélmény. Megvan a gyermekben a vagy arra, hogy
Onalléan intézze sziikségleteit. Elég, ha megmutatjuk a lehetéségeit. (bilit, WC-t). Ha a
gyermek érett ra S megfelel6 a feln6tt-gyermek viszony, akkor kb. 2,5-3 éves korara nappali
szobatisztasag elérhetd. A Kisgyermekneveld kikiséri a gyermeket a fiirdébe, onalldan vagy
segitve vetk6zik a gyermek, bilire vagy WC-re iil, lehtizza a WC-t, 6lt6zik vagy segitséget
kap 0lt6zéshez és kézmosas torténik.

Oltozkédés/Oltoztetés:

Az iddjarasnak, hoémérsékletnek megfeleld o0ltozkodés elsajatitdsaval a gyermekek
megtanuljak a ruhadarabok felvételét, ezzel az egészség megodvasat, az Onallosodast,
kialakitva az egyéni izlés kialakitasanak lehetdségét. Oltdztetésnél fontos szempont, hogy tud-
e a gyermek Onalldan 6ltozni. A Kisgyermekneveld magyaraz, motival, 0sztondz, segit. A
gyermekeket mindig a gondozasi sorrendben szoélitja. Szoval is segit, bekoti a cipot. Ellendrzi,
megigazitja a ruhat, kikiséri az udvarra és a gyermek bekapcsolodhat a jatéktevékenységbe. A
bolcsddei tartozkodasuk ideje alatt a gyermekek sajat ruhdikban vannak.

A sziilék valtd ruhdt és cip6t Dbiztositanak gyermekeik szdméara a szabadtéri
tevékenységekhez, amelyet a gyermekek a sajat szekrényeikben tarolhatnak. Sziikség esetén a
Bolcsdde biztositja a valtd ruhat a sziildvel kozosen egyeztetve.

Levegozeés:

Nem vihetjiik levegére a 3 év alatti gyermeket stirii kodben, zuhogd esdben, orkanszeru
sz¢lben, szmogban.

A borts 1dd, enyhe havazas, kozepes erdsségli sz¢él nem akadalya a levegézésnek. Mindig
abban a napszakban levegdztessiik a gyermeket, amikor a levegd hdmérséklete a legkevésbé
tér el a kivanatos szobahdmérséklettdl. Télen, amig a hdmérséklet -5°C ala nem siillyed,
minden gyermeket lehet levegdztetni, a csecsemdket is. Ilyenkor a déleldtti orak a
legmegfelelobbek, nydron a reggel, kora délelott. Tavasztol-Oszig egész nap kint lehetnek a
gyermekek, kanikulaban, erés napsugarzas esetén a gyermekeket be kell vinni a szobaba.
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Ahogy az 1d6 hiivosebbé¢ valik, fokozatosan csokken a kint tolt6tt ido.

A kisgyermekneveldnek a napirend helyes megszervezésével lehetdséget kell nytjtania arra,
hogy évszaktol és iddjarastol fliggden a gyermekek minél tobb idot tolthessenek a szabad
levegén. Ezzel eléri, hogy a levegd, illetve a napsugarzas 0sszetevoi jotékonyan befolyasoljak
a gyermek egészséges fejlodését. A mi éghajlatunk mellett a csecsemoket és a kisgyermekeket
altalaban mindig — télen-nyaron egyarant — kivihetjiik €s bizonyos ideig kint lehetnek a
szabadban. A szabadban valo levegbztetés csak akkor mell6zhetd, ha kanikula vagy es, erds
havazas, orkanszerii sz¢l, stirti kod vagy rendkiviili hideg van.

Alvas, pihenés:

Az alvas a szervezet szamdara fontos, pihenést szolgald allapot, az idegrendszer védekezd
mechanizmusa a kifaradas ellen, a fejlédés elengedhetetlen feltétele. Eredménye a kipihent,
aktivitasra kész allapot.

Az alvéssziikséglet minden korban mas és mas. Az 0jsziilott kortdl felnéttkorig fokozatosan
csokken, de egy-egy korcsoporton beliil is egyénenként valtozik.

Az ébrenléti id6 annak aranyaban hosszabbodik, ahogy a kozponti idegrendszer
munkaképessége fokozodik.

Minél teherbirobba valik a fejlédés sordn a gyermek idegrendszere, anndl hosszabb ideig
képes kifaradas nélkiil aktiv maradni. Az a gyermek, aki egyéni sziikségletének megfeleld
ideig alszik, — és megfeleld ritmusban — az altaldban konnyen alszik el, mélyen alszik,
rendszeresen magatdl ébred, ébredése vidam, békés, ébrenlétét pedig derlis aktivitassal tolti,
nem nytigds indokolatlanul.

Ahhoz, hogy minden gyermek nyugodtan és eleget aludjon, lehetévé kell tenni, hogy egyéni
igényeinek megfeleléen pihenhessen, ha faradt. A csecsemén észre kell venni az elfaradas
kezdeti jeleit és ennek megfeleléen naponta tobbszor is agyba kell tenni, de a faradékonyabb
nagyobb gyermek szdmara is lehetdvé kell tenni, hogy a napirendbe iktatott alvasidon kiviil
pihenhessen. Nyugodtan aludni csak az a gyermek tud, akinek jo az altalanos kozérzete, aki
biztonsagban érzi magat, s aki ébrenléti idejét derlis aktivitassal tolti. Tehat a derlis aktivitas
érzelmi, targyi ¢és szervezési feltételei egyuttal a nyugodt alvds feltételeinek a
megteremtéséhez is sziikségesek.

A nyugodt alvas feltételei: Napkozben a szabad levegén alvas talan a csecsemd életkoru
kisgyermekeknek a legfontosabb. A szabad levegdn valo tartozkodas megkdnnyiti a gyermek
elalvasat, ezzel segitve a nyugodt, egyenletes, mély, kiados dlom elérését, ami eldfeltétele az
idegrendszer regeneralddasanak. Az idegrendszer jo miikodése pedig eléfeltétele a gyermek jo
fejlédésének.

Alapkovetelmény, hogy az intézményben minden gyermeknek kiilon 4gya legyen. Fontos az
is, hogy minden gyermek agya mindig azonos helyen alljon. A nyugodt alvashoz sziikséges,
hogy a felndttek halkan jarkaljanak, halkan beszéljenek. Nyugtato- relaxalo zene hallgatésa is
segiti a gyermekek csendes €s nyugodt alvasat.

Az elalvast megkonnyiti, ha nem akadalyozzak ket elalvasi szokasaikban, pl. az ujjszopas, a
megszokott cumi, kendd, baba, stb. segit az elalvasban, biztonsagot ad.

Az alvd csecsemdkre és kisgyermekekre allandoan feliigyelni kell. A kisgyermekneveldnek
olyan helyen kell lennie, ahonnan szemmel tudja tartani a gyermekeket, s ahova a hangjuk is
hallatszik.
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Intézményiinkben a szabadban altatds nem kivitelezhetd, mivel sem a targyi sem a személyi
feltételek nem biztositottak.

Etkezés:

Az intézménylinkben miik6dod f6zOkonyhat az onkormanyzat tizemelteti.

A rendszeres étkeztetést biztositd szervezett élelmezési ellatas keretében szolgaltatott
¢lelmiszerekre vonatkozo taplalkozas egészségiigyi eldirasok tekintetében figyelembe vessziik
az Orszagos Elelmezés és Taplalkozastudomanyi Intézet altal készitett a bolcsédés korcsoport
kozétkeztetésérol szolo, valamint a 37/2014 (IV. 30.) EMMI rendelet — a kozétkeztetésre
vonatkozé taplalkozas — egészségiigyi eldirasokrol — eldirdsait. Az intézmény HACCP
Kézikonyvvel rendelkezik. A rendszer mikddtetéséért a konyha lizemeltetdje, az
Ordégkonyha Kft. a felelés. Az étlapok a szakmai eldirasoknak megfeleléen keriilnek
kialakitasra.

& Jaték

A jaték a gyermekkor legfontosabb tevékenysége, ami segit a vilag megismerésében ¢és
befogadasaban, eldsegiti a testi, értelmi, érzelmi és szocidlis fejlodést. A kisgyermekneveld a
jaték feltételeinek (megfeleld hangulat, hely, id6, eszkozok) biztositdsaval és neveldi
magatartdsdval tamogatja az elmélyiilt, nyugodt jatéktevékenységet, a kreativitast. A
kisgyermeknevelé a gyermek igényeitdl és a helyzettdl fiiggéen kezdeményez, esetenként
mintat nyljt, szerepet vallal a jatékban, annak tartalmat Gtleteivel, javaslataival szinesiti. A
jatek ad elsOsorban lehetdséget a tarsas kapcsolatok alakulasara.

A kisgyermekneveldvel, a tobbi gyermekkel valo egyiittlét 6romforras a kisgyermek szdmara,
a tarsak viselkedése mintat nyujt, segitve a szocidlis képességek fejlodését.

A jatek egy oromteli tevékenység, mely tikrozi a gyermek érdeklédési korét, egyéni
szerialitasat. Az egész napos oromteli jatéktevékenység sordn a gyermekek spontdin moédon
kezdeményezik tarsaikkal a kozos jatékot, a bolcsddéskor végére egyre gyakoribbak a
kornyezeti tapasztalatokon alapuld foleg csaladi szerepjatékok.

A jaték a gyermek belso vilaganak egyik kifejezési formdja, melyben a motivalas, a dicséret, a
modellaléds, szemléltetés is szerepet kap, mint a nevelésmoddszertan eszkozei. Jaték kozben
lehetdség nyilik az egymassal vald kapcsolat kiépitésére, elmélyitésére, az aktiv-passziv
szokincs fejlesztésére, a szocialis készségek ¢€s a magatartaskultura gyakorlasara és
elmélytilésére. A jaték alapja, kezdete a csecsemdk manipulacioja.

A bolcsddés kort gyermek 6 tevékenysége a gyakorld jaték, mely masfél éves kortdl alakul
ki. Ezt a jatékot a funkcidé 6roméért gyakorolja, kiillonb6z0 mozgasokat, miiveleteket utdnoz.

Két éves kor koriil megjelenik az én tudat. Az ,.én akarom”, ,.én idézem el6” a jatékban is
megfigyelhetd. Harom éves korban a gyerekek szeretnének hasonlitani a kdrnyezetiikben 1évo
felndttekhez, utdnozzak dket, elkezdenek szerepet jatszani.

Bolcsodés koru gyerekeinknél a gyakorlojatékot tarjuk a legfontosabbnak, mert valtozatosan
lehet alkalmazni.
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A mozgast gyakorlo jaték soran egy — egy mozgas miiveletet ismételnek, a sikeres végrehajtas
az Orom forrdsa. Eszkozzel valo jatszas kdzben rakosgatjak, tologatjdk a targyakat, gyakran
mozgassal kisérve. Ezekbdl a tevékenységekbdl alakul ki az épitd €s konstrudlo jaték.

Alkoto jaték soran megtapasztaljak a kiilonb6z0 anyagok tulajdonsagait (viz, papir, gyurma,
homok...) fejlédik képzeletiik, kreativitasuk, sok ismeretet, tapasztalatot szereznek.

Bolcsédei csoportunkban a legjobb feltételeket biztositjuk gyerekeinknek. Szamukra a
kisgyermeknevelé személye a legfontosabb. O tudja biztositani a jatékhoz sziikséges 1égkort,
ha kell otleteket ad, segitséget nyujt.

A kisgyermeknevelovel kapcsolatos elvarasaink:

* Nagyfoku empatikus készséggel rendelkezzen.

* Szeressen jatszani.

* Adjon mintat a gyerekeknek a jatékban.

» Adja meg a jaték feltételeit (tér, 1d6, eszkdz, mozgas).

* Segitse a jatékban ad6do konfliktus helyzetek megoldasat.

Jatékeszkozeinket gondosan valogatjuk meg. Fontosnak tartjuk, hogy a gyermekek
¢letkoranak, valamint egészségligyi és pedagdgiai szempontoknak megfeleljenek. A jatékok
konnyen tisztithatok, fertdtlenithetok legyenek, balesetet ne okozzanak.

Jatékkészletliinket valtozatosan allitjuk Ossze, hogy alkalmasak legyenek a gyerekek 4altal
kiilonb6z6 tevékenységekhez. Figyeliink arra is, hogy a jatékok esztétikusak, igényes
kiviteliiek legyenek.

A jatékokat a gyermekek altal elérhetd helyen, fajtanként csoportositva helyezziik el.

= Mozgas

A csecsemd- €s kisgyermekkor az alapvetd mozgasformdk kialakulasanak és fejlodésének
id6szaka. A kisgyermekek mozgasigénye rendkiviil nagy, szamukra 6romforrds a mozgas.
Ezért a szobaban és az udvaron is biztositani kell a minél nagyobb mozgasteret, a
mozgasfejlesztd jatékokat. A jatékeszkozokkel szemben elvaras, hogy felkeltsék az
érdeklodeést, fenntartsak a mozgasaktivitast €s hasznalatuk biztonsagos legyen.

Biztositani kell a kornyezet balesetmentességét ¢€s a veszélyforrasok kikiiszobolését.
Csecsemdknek olyan jatszohelyet kell biztositani, amely védett, de elegendé hely all
rendelkezésre, példaul: hempergd, elkeritett szobasarok.

A nagymozgasos jatékokra a szabadban, az udvaron €s a teraszon tobb lehetdség nyilik, mint
a szobaban. Még tobb lehetdséget kinal a benti nagymozgasos jatékokkal felszerelt kiilon
helyiség hasznalata. Minél véltozatosabb mozgasra van lehetdsége a kisgyermekeknek, annal
nagyobb oromiiket lelik a jatékban.

A mozgasfejlesztd eszkozok hasznalata soran a kisgyermekek szabadon probalhatjak,
végezhetik az egyes mozgasformakat, fejlodik mozgaskoordinaciojuk, harmonikussa valik a
mozgasuk. Az 6nallosagi torekvések tdmogatisa soran a gondozasi miiveletekben valo aktiv
részvétel lehetdséget ad a praktikus mozgéasok gyakorlasara, finomitasara.

A gyermek természetes Osztone a mozgas. Egész napjat mozgassal tolti, ahol fizikuma-
idegrendszere ¢€s sajat testrészeinek dsszehangolt mikodése folyamatosan fejlodik.
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A szabadtéri mozgas, a tagas tér a szabadsag ¢és boldogsag érzését noveli, mely soran fejlodik
a gyermek testrészeinek egymassal 6sszehangolt koordinalt mozgasa, az ugralds, guggolas,
labda guritas — feldobas - elkapas, spontan rugas, a futas gyorsasaga és intenzitasa.

A mozgas a szobaban is folytatddik, ahol kotetlen forméban spontan kezdeményezés alapjan
mozgasos torna biztositja a gyermek mozgds igényét és fejlodését. Az egyszerli, rovid
mondokak, dalocskak kézmozdulatokkal torténd kisérése O0sszehangolja a gyermek beszéd-
mozgas ritmusat, térbeli és sikbeli tajékozodasat, az egyensulyérzék koordinalasat. Az igazi
oromteli gyermek egész nap mozog, a mozgas ¢leteleme, akar csak a légvétel.

< Mondoka, ének

A Dbolcsddei ellatast nyajtd intézményben, szolgaltatonal sokrétli zenei élmény atélésére,
tapasztalatszerzésre ad lehetdséget a kdrnyezet hangjainak megfigyelése, a kisgyermekneveld
ének- és beszédhangja, spontdn dudolgatdsa, ritmusos szOovegmondasa, a dallam ¢és
ritmushangszerek hallgatasa, megszoélaltatasa, a k6zos éneklés.

A kisgyermek életkori sajatossagaihoz, egyéni fejlettségéhez, érzelmi, hangulati allapotahoz
igazodo, feleldsséggel kivalasztott és alkalmazott jatékos mondokak, gyermekdalok, népdalok
¢s értekes zenemiivek felkeltik a kisgyermek érdeklddését, formaljak esztétikai érzékenységét,
zenei izlését, segitik a hagyomanyok megismerését és tovabbélését. A személyes
kapcsolatban, jatékhelyzetekben atélt mondokazas, éneklés, zenehallgatas pozitiv érzelmeket
kelt, oromélményt, érzelmi biztonsagot ad a kisgyermeknek. Az ismétlodések, a jatékos
mozdulatok megerésitik a zenei élményt, a zenei emlékezetet. Erzelmi alapon segitik az
anyanyelv, a zenei anyanyelv elsajatitasat, a személyiség fejlodését, hozzajarulnak a
kisgyermek lelki egészségéhez, valamint a csoportban a derlls, baratsagos légkor
megteremtéséhez.

A bolesddei ellatast nya;jté intézményben, szolgaltatonal végzett zenei nevelés eredményes
megvalodsitasa lehetdséget nyujt a kisgyermek tovabbi zenei fejlodésére.

A napi jellegi mondokazas segit a kisgyermeknek érzelmei megnyilvanulasaiban,
megnyugtatja, felviditja Oket. Lehetdséget ad a kozos dalolas adta élmény atélésére, a
kollektiv 6romérzet 1étrejottére.

A kisgyermeknevel6 artikulalt, tiszta beszéde, mimikdja, hanglejtése, testtartasa és mozdulatai
szinesitik a vers-monddka élményét, mint egy megszemélyesitve a mondoka szerepldit.
Mondokazas soran lehetdség nyilik a beszéd ritmusanak megfigyelésére és gyakorlasara, az
aktiv-passziv szokincs fejlesztésére.

A tapsolés és a zenei {itds hangszerek alkalmazasa (csorgdk, dobok) szinessé teszik a vidam
mondokéazast. A beszédhanghallas észlelése, a hangok differencidldsa, a beszéd-mozgas
ritmusdnak koordinélasa szinte észrevétlen mddon, napi szinten fejlédik, csiszolodik.

A kisgyermekneveld és a gyermek kozotti egyéni szeretetteljes kapcsolatok elmélyiilnek,
bensdségesebbé vallnak. Az évszaknak megfeleld rovid mondokak és versek ismételgetése
megalapozza a természet elemeinek megnevezését, melyet kiegészit a személyes kdrnyezeti
tapasztalds is. Az érzékelés-észlelés, a spontaneitds biztositja a mindennapi kellemes
kozérzetet, a gyermeki személyiség fokozatos és folyamatos fejlodését, eldsegitve az
ovodaérett személyiség kialakulasat.
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= Vers, mese
A vers, mese nagy hatassal van a kisgyermek érzelmi és értelmi fejlodésére (ezen beliil a
beszéd, a gondolkodds, az emlékezet és a képzelet fejlodésére), valamint a szocialis
fejléddésre. A versnek elsdsorban a ritmusa, a mesének pedig a tartalma hat az érzelmeken
keresztil a személyiségre. A verselés, mesélés, képeskOnyv-nézegetés bensOséges
kommunikécios helyzet, igy egyszerre feltétele és eredménye a kisgyermek alapvetd érzelmi
biztonsaganak. A gyermek olyan tapasztalatokra, ismeretekre tesz szert, amelyeknek
megszerzésére mas helyzetekben nincs lehetdsége. A kozos mesélés élménye segiti az aktiv
szokincs kialakulasat és a vilagrol valo ismeretek megszerzését.
A bolcsddei ellatast nyujtdo intézményben, szolgaltatonal a népi és az irodalmi miiveknek
egyarant helye van. A helyzetek alakitasat, alakuldsat a gyermekek pillanatnyi érzelmi
allapota ¢és ebbdl fakado igényei befolyasoljak elsdsorban. A mesét a képzelddés, a belsd
képteremtés teszi elménnyé.
Mindkettd a hétkdznapitdl eltérd, jobb hangzasu, furcsa beszéd. Dallamat, lejtését, tagoldsat,
dinamikéjat tekintve erdsebb benyomast tesznek. Képzeletbeli és valosagos jatékra
serkentenek, vagy csak nyugtatdan hatnak a kicsikre.
Mindkettére sziikség van, hiszen a mondokat mondogatni, énekelni, mozgassal kisérni jo a
kisgyermek szdmara, mig a mesét hallgatni kell.
Az altalunk valasztott mondokak versek, énekek mindig Gsszhangban vannak a jatékkal,
témajukban vagy hangulatukban igazodnak hozza.
Kiilon repertoarja van a gyerekek altal megtanulhatdé mondokaknak, dalos jatékoknak és a
nehezebb szovegli vagy dallami verseknek, énekeknek, amelyeket a felndtt a hangulat
megteremtéséhez hasznal.
A hang és beszéd gyakorldsa fokozza beszédkedviiket, gyarapitja szokincsiiket. Ezt rovid
mondokak mondogatasaval, kitalalt szoveggel, jatékos mozdulatok ismétlésével végezziik.
Nagy gonddal valogatjuk a ,,mesepolcra” valé konyveket. Fontosnak tartjuk, hogy mind a
lapozgatni vald gyerekkonyvek, mind pedig a felndttek szamara hasznélatos konyvek igényes
kivitelliek és miivészileg a legjobb véalogatasok legyenek.
A képeskonyv egyben jatékszer is, a gyerekek szamara mindig hozzaférheto.
Targyképeskonyvek, szoveges lapozgatok, természeti képeskonyvek vagy szépen illusztralt
mesekonyvek, mind a gyerekek anyanyelvi fejlodését szolgaljak.

A mesélés, verselés, éneklés megjelenési formai.:

ko6z6s képeskonyv nézegetés soran
mondokazas olbeli jatékokkal

versek, énekek a hangulat fokozasara
mondokak mozgasos jatékokhoz

énekes korjatékok jatszasa

éneklés ritmus hangszerek hasznalataval
csendes mesehallgatas naponta kétszer
a déleldtti jatek elcsendesitéséhez
elalvas elott
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& Alkoto tevékenységek

Az 6rom forrasa maga a tevékenység - az érzelmek feldolgozasa és kifejezése, az dnkifejezés
-, nem annak eredménye. A kisgyermekneveld feladata a targyi feltételek és elegendd id6
biztositasa, az egyes technikak, eszkozhasznalat megmutatdsa, a kisgyermek pillanatnyi
igényének megfeleld technikai segitségnyujtassal az alkotokedv ébrentartasa.

A kisgyermek alkotasanak elismerésével és megbecsiilésével a kisgyermekneveld segiti az
alkotdé tevékenységek iranti érdeklodés fenntartasat ¢és az alkotasbol fakadd Orom
személyiségfejlodésre gyakorolt pozitiv hatdsainak érvényesiilését. A leggyakoribb alkotd
tevékenységi formak a bolcsddei ellatdst nyujtd intézményben, szolgéltatondl: nyomhagyo
eszk0zok haszndlata, firkdlds, gyurmdzas, ragasztis, gylrés, tépés, ujjfestés vagy vastag
ecsettel festés.

A kisgyermeknevel6 mindennapi tamogatd magatartasa folyamatos lehetdséget biztosit a
szabad ¢s oromteli élményekre, igy az alkoto tevékenységekre is. A spontdn mdodon gyermeki
kezdeményezésre kezdddd alkotd tevékenység igazodik a gyermekek aktudlis napi
hangulatdhoz, érdeklddési koréhez, egyéni igényeihez. Nem a végeredmény a legfontosabb,
hanem a tevékenység kdzbeni 6rom, spontaneitds, kreativitds. Minden gyermek alkotdsa az
adott gyermek ¢és sziilje szdmara a legszebb, legértékesebb. A tevékenységek széles tarhaza
soran az alak-forma felismerése, a szinek megkiillonboztetése, a helyes ceruzafogas
gyakorlasa, a kiilonféle eszk6zok megismerése (papir, textil, ceruza, ecset, zsirkréta, festék)
finomabb4 teszik a gyermekek kiilonbozd érzékszerveinek egyiittes miikodéseét.

Alkoto tevékenység soran a dicséret, modellalds a gyermek érzelmi életét, onallosodasat,
pozitiv onértékelését gazdagitja. Az alkotod tevékenységek soran az épitdjatékok egymashoz
kapcsolasa, a formak felismerése segitik a logikai és kdrnyezettudatos gondolkodas fejléddését.

= Egyéb tevékenységek

Ezek a tevékenységek valamilyen élethelyzet kozos elOkészitéséhez és megoldasdhoz, a
kornyezet aktiv megismeréséhez, az egymasrdl és a kornyezetrdl valé gondoskodédshoz
kapcsolddnak (pl. babafiirdetés, viraglocsolds, 6szi falevelek gereblyézése, karacsonyi
sliteményszaggatas, gylimolcssalata készitése stb.).

Az 6rom forrasai az ,,én csinalom” ¢lményének, az egylittességnek, a k6zos munkalkodasnak
¢s a tevékenység fontossaganak, hasznossaganak atélése.

A kisgyermekek barmikor bekapcsolodhatnak, és barmikor kiléphetnek, az Onkéntesség
nagyon fontos, a tevékenykedés nem lehet feladat.

Ezek a helyzetek lehetdséget nyujtanak az egyiittmiikddésre, a feladatok megosztasara, ok-
okozati 0sszefiiggések felfedezésére, megértésére.
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& Kornyezeti megismerés, a kiilso vilag tevékeny megismerése:

Az évszakhoz kothetd kornyezeti elemek megfigyelése, az érzékszerveken keresztiil torténd
tapasztalatszerzés a kisgyermekek fejlodésében kozponti jelentdségii. A fokuszban az egyéni
érdeklodésnek megfeleld kdzvetlen tapasztalatszerzés all, ahol lehetdség nyilik a ndvények és
mas természeti elemek (es6, kod, felhd, para, napsiités, hoesés, jégcsap, sz€l zugasa,
szivarvany) megfigyelésére és az ezzel Osszefliggd allat és novényvilag tulajdonsdgainak
kezdetleges rendszerezésére. A természetes élethelyzetekben Osszegylijtott tapasztalatok
segitik a kornyezettudatos magatartas és gondolkodas, a novény és allatvédelmet, a szelektiv
hulladékgytijtés alapjait. Ezen ismeretek jo alapokat biztositanak a tovabbi ismeretanyag
bévitéséhez, amit a Zold Ovoda Program eseményei tesznek szinesebbé és gazdagabbé
intézményiinkben.

4.9 A bolcsodei nevelést végzok feladatai

A kozalkalmazottak jogallasardl szolo 1992. évi XXXIII. térvény (tovabbiakban: Kjt.) 55. §.
szerint a munka jellegétdl fiiggden végrehajtasi rendelet meghatdrozhatja a teljes
munkaid6bol kotelezéen a munkahelyen toltendd id6 tartalmat, tovabba az ezen iddtartam
alatti munkavégzés egyes sajatos szabalyait. Erre tekintettel a Kjt. a szocialis, valamint a
gyermekjoléti és gyermekvédelmi agazatban torténd végrehajtasarol szoldo 257/2000. (XII.
26.) Kormanyrendelet 7. § (1) bekezdése eldirja, hogy a teljes napi munkaidébol hét orat kell
a munkahelyen eltolteni a bolcsédében foglalkoztatott kisgyermekneveldnek. Ezen specialis
agazati jogszabaly szerint a bdlcsddében foglalkoztatott kisgyermekneveldk hét ora
iddtartamban kdotelesek a munkahelyen munkat végezni és feladataikat teljesiteni.

A fennmaradd egy ordban a munkavéllalo (bdlcsédében foglalkoztatott munkavallalo)
felkésziil a masnapi tevékenykedésekre, illetve elvégzi az adddo napi, heti és a gyermekekkel
kapcsolatos dokumentaciot, ezen feliil:

& csaladlatogatasok
& sziloi értekezletek
& dekoracio készités
= ajandék készités
< alapanyagok beszerzése
& eszkOzvasarlas
& interneten Uj modszerek, dekoracios otletek, keresése, kutatasa
& jatékvasarlas végez.
Ezt végezheti az intézményben, vagy az otthonaban.

Bolcsodevezeto feladatai:

= Bolcsdde vezetdje egy személyben felelds az intézmény miikodéséért.

< Ellatja a munkaltatoi feladatokat a bolesddei dolgozok tekintetében.

& Gondoskodik a dolgozok oktatasi és tovabbképzési tervének elkészitésérol és
végrehajtasarol.

& Elkésziti a munkaltatoi jogkorébe tartozo dolgozok munkakori leirasat.
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Elkésziti a dolgozok munkarendjét és munkaidd beosztasukat.

Elkésziti az éves €s soron kiviil kért jelentéseket.

Elkésziti az éves szabadsagolas litemtervét, engedélyezi a tavollétet, a nyilvantartast
vezeti.

Megszervezi a dolgozok balesetvédelmi és tlizvédelmi oktatasat, ezzel kapcsolatos
nyilvantartdsokat vezeti.

Vezeti az el6irt nyilvantartasokat, elkésziti a napi 1étszamjelentést.

Osszehangolja, iranyitja és ellenérzi a kozvetlen iranyitasa ala tartozo dolgozok
munkajat.

Folyamatossagra torekszik dvoda-bolcsdde kapcsolataban.

Szervezi és levezeti a munkatarsi értekezleteket és sziil6i értekezleteket.

Kapcsolatot tart a fenntarto Onkormanyzattal, a médszertani bolesddével, a NEBIH-el,
az egészségligyi szolgalattal, az érdekképviseleti szervekkel, a tarsintézményekkel.
Ellatja az intézmény képviseletét a felettes szervek, és a tarsszervek iranyaban.
Elkésziti az intézmény SZMSZ-t és egyéb szabalyzatait.

Elkésziti az intézmény miikodésével kapcsolatos beszamolokat, koltségvetési terveket
Utalvanyozasi jogkdrt gyakorol az intézmény bevételeinél és kiadasainal.

TAJ alapu internetes jelentéseknek eleget tesz, a napi jelentést elvégzi (TEVADMIN,
KSH stb.)

SZAP elektronikus oldalon eleget tesz a kitelez6 jelentési kotelezettségnek.

Vezetd helyettesitésének modja: az intézményvezetd altal hatdrozott idére megbizott

intézményvezetd helyettes (a jogszabalyi eldirasoknak megfeleld végzettségii
kisgyermekneveld)

Kisgyermeknevel6 feladatai:

&=

Az egészséges csecsemd €s kisgyermek testi €s pszichés fejlodésének eldsegitésére,
kovetésére ¢€s értékelésére alkalmas pedagdgiai, pszichologiai, egészségiigyi €s
gondozastechnikai ismeretei birtokdban segiti a gyermekek harmonikus fejlédését, az
aktivitas, a kreativitas és az 6nallosag alakulasat.

Szakszerlien, az érvényben 1évé modszertani elvek figyelembevételével gondozza,
neveli a rabizott gyermekeket.

Gondoskodik rola, hogy a butorok, a jatékok a gyermekek fejlettségi szintjének és a
biztonsdganak megfeleldek legyenek.

Gondoskodik a gyermekek rendszeres levegdztetésérdl, a biztonsagos és a gyermekek
igényét kielégitd udvari jaték feltételeirdl.

Fokozott gondot fordit a diétat, ill. a specialis ellatast igényld gyermekekrdl valo
gondoskodasra.

Munkdja befejeztével szoban vagy irdsban beszdmol kollégandjének a csoportban
torténtekrol.

A sziilokkel alland6 kapcsolatot tart, rendszeresen beszamol a gyermekiikkel
kapcsolatos napi eseményekrol.
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A sziilokkel, és a kollégandivel egyiittmiikodve csaladlatogatasi és beszoktatasi tervet
készit, az iitemezésnek megfeleléen megvaldsitja azt.

Sziilécsoport beszélgetéseket szervez, melyeken, mint beszélgetésvezetd van jelen.
Szakmai kérdések megvitatasaval segiti a sziildi kompetencia erdsodését. A
beszélgetés megtartasara felkésziil, szakmai ismereteit a témdara koncentraltan
gazdagitja.  Kisgyermeknevel6i  csoportbeszélgetésen  visszahozza az  oftt
elhangzottakat, megvitatas utan a sziilok elfogadhat6 igényeit beépiti a munkajaba.
Részt vesz a munkaértekezleteken, csoportmegbeszéléseken és tovabbképzéseken.
Tudasat, ismereteit ontevékeny mddon is gyarapitja.

Feleldsséggel tartozik a csoportjaban elhelyezett leltari targyakért.

Betartja a munka- és tlizvédelmi eldirasokat, az évenkénti oktatasokon részt vesz
Munkajaban a szakma etikai eldirasai iranyadok, kiilonds tekintettel a gyermekek és
szlilok jogaira, valamint a titoktartasra, adatvédelemre vonatkozdan.

Csoportjaban vezeti az eldirt nyilvantartasokat.

A csoport éves munkatervének elkészitésében segiti a csoportvezetdt, oOtleteivel,
javaslataival gazdagitja azt. A munkaterv megvalositdsaban aktivan részt vesz.
Adminisztracios feladatok:

Id6szakosan (1 éves kor alatt havonta, 1 éves kor felett 3 havonta):

Vezeti a ,,Bolcsddei gyermek egészségiigyi torzslap” kisgyermekneveldi bejegyzés
rovatat. E rovatban szerepel a csaladlatogatas, beszoktatds, ill. a gyermekek
viselkedés- és fejlodésmenetének roviditett, Iényegre tord, kivonatos formaja, amelyet
kiegészit a fejlodési tabla és a percentil lap vezetése.

A csaladi flizetben a sziildk szamara informdaciot nyajt gyermekiik fejlédésérdl,
bolcsddei életérdl, bejegyzi a csaladlatogatas tapasztalatait, a beszoktatas
peridodusaban naponta rogziti az eseményeket.

Naponta: Vezeti a csoportnapld ra vonatkozo részét attol fiiggen, hogy délelottos,
vagy délutanos miiszakban dolgozik-e.

Bolcsédei dajka munkakore, feladatai

&=

A gyermekek étkezése eldtt alapos fertdtlenitds kézmosast végez, iddben csoportszoba
elé tolja a talalo kocsin az ételt, ill. a csoportszobdkba viszi az ételt,

Minden étkezés utan azonnal kiviszi a szennyes edényt és az eldirasoknak megfeleléen
felmossa a mosogato helyiséget

A csoportszobdkat minden étkezés utan rendbe teszi, felsopor, sziikség szerint felmos,
az ételmaradékot eltavolitja.

Az altatashoz gondoskodik az dgyak el6készitésérdl /lerakni csak akkor szabad, ha
mar minden gyermek az asztalnal iil/

Sziikség szerint a kisgyermekneveldk kérésére feliigyeletet biztosit a csoportszobdban.
A gyermekek gondozasaban azonban semmikor sem vehet részt.

Altalaban:

A bolcsddevezetd iranyitasaval dolgozik, munkajaban figyelembe veszi az érvényben
1év6 higiénés eldirasokat.

Napi munkdja soran a csoportvezetd kisgyermekneveld irdnyitasaval dolgozik.
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& Betartja a munka- és tlizvédelmi eléirasokat, az évenkénti oktatasokon részt vesz

& Munkdjaban a szakma etikai eldirdsai iranyadok, kiilonos tekintettel a gyermekek és
sziilok jogaira, valamint a titoktartasra, adatvédelemre vonatkozdan.

4.10 A bolcsodei élet megszervezésének elvei

Kapcsolattartas a sziilokkel
A gyermekek sziileivel a kisgyermekneveld napi kapcsolattartasban van. Fontos a sziilok
tajékoztatdsa gyermekiik bolcsddei életével kapcsolatban. Ha a sziild igényli nevelési
tanacsokat kaphat, kéréseiket lehetdségeinktdl fliggden teljesitjiik.
Kapcsolattartas formai:
- sziiléi értekezlet: a sziildk altalanos ¢és az adott gyermekcsoportra vonatkozd
tdjékoztatasat, valamint a gyermekeket érintd, a sziilokkel kézdsen meghozando
dontések eldsegitését szolgalja

- sziilécsoportos beszélgetés: bolcsédei nevelési évenként legalabb egy alkalommal
szervezett tematikus beszélgetések a csoportba jaro kisgyermekek sziileit foglalkoztatd
aktualis nevelési témakrol. A csoportos beszélgetéseket a kisgyermekneveldk vezetik,
a sziilokkel kialakitott partneri viszonyra épitve. A problémak megosztasa, egymas
meghallgatdsa segiti a sziiléi kompetenciaérzés megtartasat. Lehetdség van az
egymastol hallott helyzetkezelési médok tovabbgondolasara, megbeszélésére.

A kisgyermekneveldktdl kapott indirekt megerdsitések befolyasolhatjdk a sziilok nevelési

szokasait.

- lizend flizet
- beszoktatas
A sziil6 1génye szerint megfigyelési lehetdséget biztositunk a csoportszobaban.

Csaladlatogatas

A csaladdal valo kapcsolatfelvétel még a bolcsddébe kertilés el6tt torténik.

Cél: a csaladdal valo kapcsolat felvétel, a gyermeknek otthoni kdrnyezetben vald
megismerése.

A kisgyermekneveld: ismerje a csalddlatogatas jelentdségét, a csaladlatogatason a hivatasanak
megfelelden viselkedjen

Beszoktatas (adaptacio)

Bolcsédénkben a sziilovel torténd fokozatos beszoktatas modszerével szoktatjuk a
gyermekeket a bolcsddei kozosségbe.

A fokozatos beszoktatds modszere jelentdsen megkdnnyiti a kisgyermekek beilleszkedését a
bolcsddei kozdsségbe, €s csokkenti az adaptacio sordn fellépd negativ jelenségeket.

A sziilovel torténd fokozatos beszoktatds nemcsak a gyermekek szdmara jelent eldnyoket,
hanem hatéssal van a csalad és a bolcsdde kapcsolatdnak alakuldsara is.

Megvaltoztatja a formalis egyiittmiikodést azaltal, hogy lehetdséget nyujt a csalad, és a
bolcsdde, gondozasi-nevelési modszereinek Osszehasonlitdsara, a kozos célok egyiittes
megvaldsitasara.
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A beszoktatas menete:

A sziilovel torténd fokozatos anyas beszoktatds modszere, hogy a gyermek bolesddei
tartozkodasanak idejét fokozatosan ndveljiik.

Célszerii, ha a beszoktatas 2 hétig tart, de esetenként ez a gyermek viselkedésétdl fliggden
novelhetd, illetve csokkentheto.

A beszoktatas az elsé héten a sziilovel, a méasodik héten mar a sziil6 alland6 jelenléte nélkiil,
rovidebb és fokozatosan emelt iddvel torténik.

A Kkisgyermeknevelék a gyermekek egylittmiikodésétél fiiggden, mar az els6 napokban
probalkoznak a kapcsolat kialakitasaval, kisérletet tesznek egy-egy gondozési részmiivelet
elvégzésére is a szil6 jelenlétében.(pl. kinalas, cipd bekotése, orrtorlés, stb.)

A beszoktatas harmadik- negyedik napjatol sziikséges, hogy a kisgyermeknevel§ a sziilé
jelenlétében fokozatosan atvegye a gyermek gondozasat. A kapcsolatot tigy kell kialakitani,
hogy a jatékidében az anya illetve a sziilé rovidebb hosszabb ideig egyediil hagyja a
gyermeket.

A gyermek iranti figyelem, szeretetteljes odafordulas, a sziild megerdsiti a kisgyermekneveld
iranti bizalmat.

A bolcsédében tapasztalt neveldi 1égkor, a kisgyermekneveld szakmai tudasa, a sziilével
szemben tanusitott magatartdsa, tekintélyének elfogadasat, a bolcsédei munka elismerését és
értékelését eredményezni.

LSajat kisgyermeknevel6” rendszer

Bolcsédénkben a kisgyermeknevelok mindig nagy figyelmet forditanak személyiiket érintd
dontések meghozatalanal a gyermek-csoportjuk érdekeinek figyelembe tartasa.

Tudjak jol, hogy a gyermekek személyi- és targyi kornyezetének allandosdga noveli az
érzelmi biztonsagot.

Tapasztalatok szerint a személyi valtozas, a helyvaltoztatds hossz idOre elbizonytalanitja,
kizokkenti egyensulyukbol a gyermekeket, ezért nyugodt fejédésiik érdekében fontos az
allanddsag.

A sajat kisgyermekneveld szoktatja be a gyermeket a bolcsddébe, 6 vezeti a gyerek
Egy csoportban 12-14 gyermek van egyiitt 2 kisgyermeknevel6vel, ugyanabban a szobaban.
Ha néhany gyermek oOvoddba megy, az itt maradottakat tovdbbra is ugyanaz a
kisgyermekneveld latja el, s varjadk az ujonnan érkezd gyermekeket. Minden gyermeknek van
sajat kisgyermekneveldje. Sajat kisgyermekneveldnek nevezziik azt, aki fokozattan felelds a
csoportjaba jaro 6-7 gyermekért, 6 az a személy, aki az anyatol megtanulja a gyermek, otthoni
szokasait a vele kapcsolatos fontosabb teenddket.

A nap nagy részében 6 gondozza a gyermeket, eteti, 6ltozteti, lefekteti, ha igényli, Szeretgeti,
olbe veszi, dudolgat, mesél neki, megvigasztalja 6t, ha banatos.

Ez a szervezeti rendszer az, amely szerint a kisgyermekneveld fokozottan felelds a csoport
egy részéért. Tobb figyelem jut minden gyermekre, jobban szdmon tarthatok a gyerekek
egyéni problémai, szokésai.

31



Gyermekcsoportok szervezése

A bolcsédei gyermekesoport 1étszama 14 {6 lehet, amennyiben 2 éves kor alatti gyermek is jar
a csoportba akkor csak 12 f6 lehet. A magasabb 1étszdm szakmailag nem fogadhat6 el. Nem
csupan ellatasi problémat jelent a kisgyermekneveldnek, hanem nagyobb a zaj a csoportban,
valoszintsithetden tobb a konfliktus, megterheldbb az alkalmazkodas a gyermekek szamara,
kevesebb a lehetdség az egyéni banasmodra.

Napirend

A bolesddei munka alapfeltétele a jol kialakitott, folyamatos napirend, melynek allanddsaga a
gyermek szamara fontos.

A napirend megkonnyiti a gyermekek tajékozodasat, lehetévé teszi szdmukra a gondozdsi
miveletek eldrelatasat, ezaltal tehat eldsegiti a gyermekek alkalmazkodasat, fokozza
biztonsagérzetiiket.

A folyamatos napirend kialakitdsanak dltalanos elvei:

& A gyermekkdzosség napirendjébe ugy kell a kozosség sziikségleteit és igényeit
kielégiteni, hogy kdzben az egyes gyermek sziikségleteit és igényeit is figyelembe
vesszik.

& A gyermekek bolcsddei napirendjének kialakitdsdnal az otthoni koriilményekkel,
eseményekkel mindenkor szdmolnunk kell.

= A gyermekek sziikségletei és igényeik egyiitt valtoznak életkorukkal, fejléddésiikkel,
igy a kielégitési modjanak is az életkoroknak megfelelden véltoznia kell.

< A csoport napirendje az évszakok valtozasaval modosul (tavasztdl folyamatosan nd a
levegdn valo tartdzkodas ideje, télen a levegdztetést hosszabb eldkészités eldzi meg),
ezért sziikkséges a napirend allando, folyamatos rugalmas valtoztatasa.

& A csoportok napirendje tehat nem statikus, hanem azt a sziikségleteknek megfeleléen
rugalmasan kell valtoztatni, de soha nem otletszerlien, hanem mindig koriiltekint6
megfontolas és megbeszélés alapjan.

A napirend osszedllitasanak gyakorlati szempontjai:

A napirendet atgondoltan és pontosan megszervezése segiti, hogy elegendd 1d6 jusson
valamennyi gondozési miivelet nyugodt elvégzésére. A kisgyermekneveld csak megfeleld
idébeosztassal, j0 munkaszervezéssel tudja valamennyi feladatat elvégezni. A kapkodd, gyors
munka sem a gyermeknek, sem a kisgyermekneveld napi munkafolyamatainak nem jo,
megbontva ezzel a mindennapi rutint és egységet. Csak jol atgondolt napirend alapjan lehet
egyenletes és nyugodt munkat végezni.

Minden egyes gondozasi egységet, a csoportok napirendjét s a kisgyermeknevelok
munkarendjét kiilon-kiilon kell kialakitani. A technikai személyzet munkédja is rugalmasan
alkalmazkodik a csoportok munkarendjéhez. A jo napirend az egyik feltétele a gyermekek
nyugodt bolcsddei életének és optimalis életritmusanak.
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A jol szervezett és rugalmas napirend a gyermekek igényeinek, sziikségleteinek a kielégitését,
a nyugodt, folyamatos gondozas feltételeit kivanja biztositani. Az ugyanabban az idében
torténd események (tisztalkodas, étkezés, alvas stb.) kiszamithatdésdgot nyujtanak,
megteremtve ezzel a gyermekek biztonsagérzetét és jO kozérzetét. A napirend fiigg a
gyermekcsoport életkori Osszetételétdl, fejlettségétol, sziikségleteitdl, a csoportlétszamtol, de
befolyasoljak azt az évszakok, az aktualis iddjaras is. A napirend kialakitdsanal iigyelniink
kell a felesleges varakozasi id6 kikiiszobolésére. A 3 éves kor alatti gyermek még nem érti az
1d6 fogalmat, ezért mindennél nagyobb sziiksége van az allanddsagra, mely kialakulasdban
segitenek a napirend koré csoportosuld események sorozatai. A bolcsdde a csaladi neveléssel
egylitt, azt kiegészitve egységesen szolgalja a kisgyermekek fejlodését.

A bolcsddei napirend egyszerli, a kisgyermek szdmara konnyen kiismerhetd, kdvetheto.
Benne a jatéktevékenység és a gondozasi miveletek rendszeresen ismétlédnek, mindig
ugyanabban az idében torténnek. A naponta ismétlddé események biztonsagot adnak. Az
ismétlddo események adjak meg a tdjékozdodasi pontokat, hogy tudjak, mely esemény mi utan
kovetkezik, mikor fognak étkezni, jatszani vagy az udvaron tartozkodni, S az egyik
legfontosabb tudnivald, hogy mikor jon az anya.

A kiszamithatésag és a biztonsdg a legfontosabb egy kisgyermek szdmara, és ez a
napirendben nagyon jol érvényesiil. Az, hogy tudja, mely esemény milyen sorrendben
kovetkezik, egy alapja a biztonsagérzetnek, hiszen tudja, milyen esemény var ra a
kovetkezOkben. A bolcsddei napirend jol szervezett, hiszen nevelési-gondozasi feladatok
id6érendi sorrendbe zajlanak.

Rugalmas abban a tekintetben, hogy befolyésoljak az évszakok, az iddjarasi koriilmények, a
gyermekek igényei, az életkor szerinti Osszetétel stb. Zuhogd esében nem viszik ki a
gyermekeket az udvarra, még ha a napirendben éppen ez kovetkezik, viszont az étkezést vagy
az altatast mindig ugyanabban az idGintervallumban végzik. Ezen kiviil is vannak egyedi
igények. A reggeli érkezésnél figyelni kell, hogy a gyermekek iddben érkezzenek, mert a
reggeliztetést nem jO6 megzavarni. Reggelente a legtobb gyermeknek egyébként is id6 kell
ahhoz, hogy feloldédjon, de az, ha reggeli kozben a kisgyermekneveld a késObb érkezett
gyermekek atvételével foglalkozik, megzavarhatja a csoport tobbi tagjat. Az atadoban a
gyermeknek a jelével ellatott 61tozdszekrényben vannak a ruhaik. A sziild miutan atoltoztette
a gyermeket, segiti a kézmosast, majd a csoportszobaba kiséri gyermekét, ahol rovid bucstzas
utan a kisgyermek a csoport életébe bekapcsolddik. .Fontos, hogy a sziild beszélgessen
gyermekével, nyugtassa meg, hogy délutan visszajon érte, esetleg olvassa el az étlapot, a napi
tervet, a programokat, de ne huzza til hossziura a bucsuzkodast, mert a sziilének is, a
gyermeknek is nehezebb az elvalas.

A reggeliztetés gondozasi sorrendben torténik, ami azt jelenti, hogy eldszor a legkisebbek
majd a tobbiek étkeznek. Az asztalnal minden kisgyermek megkapja a tdnyért, poharat, a
szalvétat. Majd ezutan egy kis tanyéron az asztal kozepére teszik a kinalo tdlon a reggelit
(egyel tobbet, mint ahanyan vannak), és mindenki elveszi a magaét. Fontos, hogy a gyermek
lassa, hogy van lehetdsége, ha 0jbol venni szeretne. A legkisebbek életkoruknak megfeleld
allagt ételt kapnak, a sajat tanyérjukba.
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Ha befejezte a gyermek a reggelit, megtorli a szajat, kidobja a szalvétat, és mehet jatszani.
Nem a gyermekek teritenek, és nem 6k pakoljék el az asztalt. Vannak lelkes gyermekek, akik
szivesen felteszik a terit6t, és akar a teritésben is segitenek. A tobbszori étkezés lehetdségét, a
repetat folyamatosan fel kell kindlni étkezés kdzben.

Ha valaki nem kér tobb ételt, nem erdltetik, ismételten rakérdeznek az étkezés befejezésére,
igy O mar felallhat az asztaltol. A gyermekcsoportban mind a napirend, mind az étkezési
sorrend abban jatszik nagyon fontos szerepet, hogy a gondozasi miuveletek, az étkezési
idépontok minden nap kozel azonos idépontban keriilnek sorra egy-egy gyermeknél. A
kialakitott étkezési sorrend lehetOséget ad arra, hogy addig, amig az étkezés idopont nem
érkezik el, a gyermek nyugodtan, elmélyiilten tevékenykedhetnek.

Az Onallésodas fejlodésével a gyermekek a gondozasi miiveletek alatt minden egyes
mozzanattal probalkoznak. Ez iddigényes figyelemmel kdvetés; a felnott tiirelemmel kivarja a
kezdeti probalkozasok sikerét. Ebben az idOszakban a kisgyermekek még nagyon sok
segitséget igényelnek a felndtt részérdl. Az oOnéllosodéasi folyamatok tdmogatdsa fontos
teendd, akar csak a jatéklehetdségek biztositdsa. Ezért, amikor mar tobb mozzanatot 6nalldan
elvégez a kisgyermek, paros helyzetben segithetjiik mas kisgyermekkel egyidejlileg a
tisztalkodast, az étkezést, de a flirdetés €és a pelenkazds megmarad egyéni gondozasnak a
tovabbiakban is.

A paros gondozas soran mindig annak a gyermeknek segit a feln6tt, aki éppen megakad, vagy
elfaradt a probalkozasban. A gondozasi muveletek 0sszekapcsoldsa itt is érvényesiil. A 3 év
alatti gyermekek tisztalkodasi miiveleteinél tovabbra is célszerli a paros gondozas megtartasa,
mert igy elkeriilhetd a tumultus a flirdészobaban.

Az 0nallo gyermekeknél a kézmosas szokasat alakitsuk ki az étkezések eldtt és az oblogetés
(fogmosas) szokasat az étkezések utdn. Reggeli utdn a gyermekeknek szabad
jatéktevékenységet biztositunk. Ebben az idészakban végzik sziikség szerint a gondozasi
feladatokat is a gyermekekkel. A tizorai minden nap valamilyen 100 %-os gyiimdlcslé, néha
z0ldség és gyiimolcs is szerepel az étlapon (gylimolcsnap — pedagogiai program). J6 idében
nagyobb a folyadéksziikséglet. A tizoraihoz megkapjak a szalvétat, majd az innivalot. Az
elmélytilt jatékot nem szabad megzavarni, ezért a kisgyermekneveldk korbe viszik a talcat, és
kinalgatjak a gyermekeket. Ha az idgjaras engedi, mar a tizérait is az udvaron fogyasztjak el,
kozosen, egyszerre.

A levegbztetés soran a gyerekek folyamatosan kisgyermeknevel6ként-asztalonként, udvari
dajkai feliigyelet biztositasa mellett indulnak az wudvarra, majd miutdin az elsé
kisgyermekneveld kiért az udvarra, a dajka a tovabbiakban a csoportban segiti a masodik
kisgyermekneveld munk4jat.

A gyermekek szeretik a nagymozgasos jatékokat. Motoroznak, homokoznak, szaladgalnak,
cstszdaznak, vagy épp autokat néznek, bogarakat keresnek. A bemenetel is folyamatosan a
kiérkezési sorrendnek megfelelden torténik. A legkisebbeket hamarabb ebédelteti meg a
kisgyermekneveld, hogy az udvaron kell6képpen elfaradt gyermekek idében agyba
kertilhessenek.
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Ebéd utan a nagyobb gyermekek Oblogetnek (fogat mosnak), a kisgyermekneveld
segitségével, majd Onalldoan vagy kis segitséggel leveszik a cipdjiiket és lefekszenek aludni.
Az alvashoz magukkal vihetik az otthonr6l hozott jatékokat vagy a cumit, az alvokenddt
mindent, ami el3segiti az alvast. Altalaban nagyon hamar elfiradnak, és szinte kivétel nélkiil
clalszanak délben. A szobatiszta és agytiszta (alvaskor is képes kontrollalni a vizelet
visszatartdsat) gyermekeknek mar nem tesznek pelenkat. Ha valamelyik gyermeknek
kiilonleges elalvasi szokasai vannak, ¢és megoldhatok a bolcs6dében, abban is partnerek a
kisgyermeknevelok.

Ebredés utan, de még uzsonna elott pisilnek, pelenkat cserélnek, kezet mosnak, fésiilkodnek.
Ebben is az 0nallosagra tanitjdk a gyermekeket, igy a legtobb csoppség mar egyediil birkozik
a folyékony szappannal.

A heti meniit kifliggesztik az atadoban, igy mindenki tajékozodhat a napi étkezésekrél. Néha a
gyermekek otthon nem ismert ételeket is elfogadnak, megszeretnek, hisz a kozosségben
minden finomabb. A csoport hatasara fejlodik a gyermekek személyisége, és fejlddnek
étkezési szokasai is. A gyermekek hazaaddsa mar uzsonna utan elkezdddik.

Fontos a folyamatos kommunikacid, a pozitiv visszajelzés, ezzel is segitve a bolcsddei
kozosség megismerését és elfogadasat. A sziilok és kisgyermekneveldk kozti folyamatos
kapcsolattartas erdsiti a partneri viszonyt, hisz k6zos a cél: tamogatni a kisgyermekek egyéni
itemi folyamatos fejlodését. Mar a gyermek sziiletésétol kezdve fontos az otthoni megfeleld
¢letritmus, a jo napirend kialakitasa. Nagy figyelmet igényel, hogy a kisgyermek megtalalja a
helyét sajat csaladjaba, a tobbi csaladtagra is elegendd iddt forditva, megalapozva a stabil
csaladi kapcsolatokat. Az egész csalad szamara fontos, hogy ismétlddjenek a napi
események, mert igy kiszamithatéan és nyugodtan telhetnek a napjaik.

A helyes életritmus, a szabalyos napirend megkonnyiti a gyermekek szdmara a megszokast,
az alkalmazkodast, fokozza biztonsagérzetiiket, igy a késdbbiekben sokkal nyugodtabban és
aktivabban tudnak jatszani. Mindezen ismeretek birtokdban mi, bdlcsddei szakemberek
torekszilink arra, hogy ez a rendszeresség tovabbra is megmaradjon a gyermek életében. Arra
kérjik a sziildket, fogadjdk el, hogy nekiink tobb gyermek igényét kell figyelembe venni
akkor, amikor Osszedllitjuk intézményilink napirendjét. Egy kozosségben hasonld kora
gyermekek nevelkednek, és a csoportban vald nevelkedés esetén még nagyobb jelentdsége
van a jatékidd, a gondozasi miiveletek és az alvasiddé gondos €s pontos megszervezésének,
hiszen a bolcsddés korti gyermekek még nem képesek hosszl ideig varakozni. Azt azonban
fontosnak tartjuk, hogy minden gyermek megtalalja a sajat helyét a csoporton beliil, hogy az
egyéni igényeik kielégiiljenek, €s jol érezzék magukat a tarsaik kozott.
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Napirendiink:

YVVVYVYVYVY

YVVVYVYVVYVYVYYVYY

YVVVVVVYVYVYVYVVYYVYY

6.30-8.00
8.00-8.20
8.20-8.40
8.40-8.50
8.50-9.40
9.40-10.00
cipdcsere
10.00-10.05.
10.05-11.10
11.10-11.30
11.30-12.00
12.00-14.15
14.15-14.40
14.40-15.00
15.00-17.00

6.30-8.00

8. 00-8.20
8.20-9.40
9. 40-10.00
10. 00-10.05
10. 05-10 15
10. 15-11.00
11.00 11.20
11.20-11.40
11.40-14.20
14 20-14.50
14.50-15.00
1500-17 00

OSZI NAPIREND

Erkezés, kézmosas, jaték.

Reggeli.

Jaték a szobaban.

Fogmosas.

Jaték a szobaban

Sziikség szerint WC-hasznalat, kézmosas, késziilédés az udvarra,

Tizoérai

Jaték az udvaron.

Vetkézés, WC hasznalat, mosakodas, jaték.

Ebéd.

Alvas.

Ebredés, cipd felhtizasa, WC hasznalat, kézmosas, jaték.
Uzsonna.

Jaték, hazamenetel.

TELI NAPIRED

Erkezés, mosakodas, gyermek egyéni igénye szerint alvas, jaték.
Reggeli.

Jaték a szobaban.

Sziikség szerinti gondozas, WC hasznalat, a gyermekeknek kézmosas.
Tizorai.

Jaték a szobaban

Leveg6zés az udvaron/iddjarastol fliggden, vagy jaték a szobaban
Bejovetel az udvarrol, WC hasznalat, tisztazas, Kézmosas, jaték
Ebéd

Alvas

Ebredés, cip6 felhtizasa, WC hasznalat, tisztazas, mosakodas.
Uzsonna

Jaték a szobaban, hazamenés.
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YVVVYVYVVYVYVYYVYY YV VYV

Y VY

VVVVVVYVYVYVYVYVYVYVYVYY

VYV VY

6.30-8.00
8.00-8.20
8.20-9.10
9.10-9.20

9.20-9.35
9.35-10.00
10.00-10.05
10.05-11.10
11.10-11.30
11.30-11.50
11.50-14.10
14.10-14.40

14.40-14.50
14.50-17.00

6.30-8.00
8.00-8.15
8.15-8.25
8.25-8.35
8.35-8.45
8.45-10.00
10.00-10.05
10.05-11.10
11.10-11.30
11.30-11.50
11.50-14.15
14.15-14.30

14.30-14.45
14.45-17.00

TAVASZI NAPIREND

Reggeli bevétel, kézmosas, altatas, jaték.
Reggeli.

Jaték a szobaban, tervezett jaték.
Sziikség szerint WC hasznalat,
Kézmosas, fogmosas gyakorlasa
Késziilodés az udvarra, 61t6zk6dés
Jaték a szabadban

Tizorai

Jaték az udvaron

Vetk6zés, WC hasznalat, mosakodas.
Ebéd, utana

Alvas.

Ebredés, cip6 felhtizasa, WC hasznalat,
kézmosas, jaték.

Uzsonna.

Jaték a szobaban, hazaadas.

NYARI NAPIREND

Erkezés, kézmosas, jaték.
Reggeli.
Jaték a szobaban.

Sziikség szerint WC-t hasznélnak, kézmosas.

Késziil6dés az udvarra, cipdcsere.
Jaték a szabadban.

Tizorai

Jaték az udvaron.

Vetkdzés, WC haszndlat, mosakodas, jatek.

Ebéd.

Alvas.

Ebredés, cip6 felhtizasa, WC hasznalat,
kézmosas, jaték.

Uzsonna.

Jaték a szabadban, hazamenés.
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4.11 A fejlodés jellemzoi bolcsodéskor végére

A gyermek bels6 érése a csaladi nevelés és a bolcsddei nevelési — gondozasi folyamat
eredményeként a kisgyermekek tobbsége a bolcsddéskor végére eléri az dvodai élet

megkezdéséhez sziikséges fejlettségi szintet.

9

Ruhadarabjaikat megnevezik, kis segitséggel le és felveszik.

Segitséggel kezet mosnak, szobatisztak.

Onalloan étkeznek.

Ismerik testrészeiket, megnevezik azokat.

Biztonsaggal jarnak, futnak, szivesen mozognak, guggolnak, ugralnak.

Finom mozgasaik folyamatosan fejlédnek, képesek aprobb jatékokkal jatszani.
Probalkoznak a ceruzafogéssal, rajzolassal, festéssel, szivesen gyurméznak.
Beszédfejlodésiik eltérd szinten van, de képesek kommunikdlni a felndttekkel és
tarsaikkal.

Ismerik a legfontosabb megszolitasi szabalyokat, koszonnek, helyesen alkalmazzak, a
kérem — kdszonom kifejezéseket.

Rovid verseket, mondokakat, dalokat felidéznek.

Rovid mesét végig hallgatnak.

Ismerik a neviiket.

Konyvnézegetés kozben felismerik a latottakat.

Jatéktevekenységekben képesek egyiittmiikodésre tarsaikkal és a felndttekkel.
Megjelenik az aktiv tarsas viselkedés elsé formdja az 6sszedolgozas.

Az Osszedolgozas soran kialakulhat a munkamegosztas, igy lehetdségiik lesz kisebb
szerepjatékok eljatszasara. Ez jo alap az dvodai szerepjatékok kibontakozéaséhoz.

4.12 Unnepek és hagyomdnyok

Unnepeink, hagyomanyaink, programjaink

Sziiletésnap

Farsang

Husvét

Anyék napja
Gyermeknap, csaladi nap
Mihaly nap

Mikulés

Karacsony

Bolcsdde csalogatd
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Az iinnepek alkalméval ajandékokat készitiink a kicsiknek, kidiszitjiik a csoportszobakat, és
csaladias hangulatban az érdekl6do sziilokkel egyiitt innepeliink, kozdsen tevékenykediink.
Sziiletésnap alkalmabol felkdszontjiik a gyermekeket.

4.13 A bélcsode kapcsolatai

Ovoda-bélcséde kapesolata

Tartalmas 6voda-bolcs6de kapcesolat kialakitasat tervezziik. Részt vesziink egymas szakmai
programjain, megismerjiilk egymas munkdjat, 6sszehangoljuk a nevelési programunkat. Sokat
tanulunk egymastol. A nagyobb bolcsddéseink latogatast tesznek a leendd dvodajukba. A
bolcsdde és az 6voda szoros kapesolata megkdnnyiti a bolcsdde-6voda atmenet nehézségeit.

Gyermekjoléti Szolgalat - Bolcséde kapcsolata:

Kapcsolattartasunk rendszeres ¢és folyamatos. Ha a bolcs6dében valamilyen problémat
észlelink a gyermekekkel kapcsolatban (elhanyagolas, bantalmazas, stb.) jelezziik a
Gyermekjoléti Szolgalat felé. Részt vesziink a Gyermekjoléti Szolgalat szervezd és
koordinalé tevékenységében a napkozbeni alapellatas jelzérendszereként.

Tartalmas kapcsolatot alakitunk ki tovabbra is a hazi gyermekorvossal, védéndvel.
Gyermekjoléti Szolgalattal és a megyénkben miikodo gyamhivatallal. Sziikség esetén a
gyermekek védelme érdekében jelzést kiildiink a hivatal jegyzdjének (gyermekbantalmazas),
Csaladsegitd —€s Gyermekjoléti Szolgalatnak.

A Gyermekjoléti Szolgalattal rendszeres telefonos kapcsolatban is vagyunk. A Szolgalat és az
intézmény szolgaltatasairdl tajékoztatjuk a sziiloket a falinjsagon, illetve a honlapunkon.

Gyermekorvos, védono-bolcsode kapcesolata:
A gyermekorvos 1 alkalommal meglatogatja bolcs6dénket (vizsgalat, tanacsadas,
tapasztalatcsere), feladatait havi 8 6raban végzi.

A bolcsode kapcsolata mas intézményekkel:

Gyo6r-Moson-Sopron Megyei Gyermekpszichologiai és Pedagogiai Tanacsadd Gyori
Kistérség (Nevelési Tanacsado)

Gyamhatosag szakembereli

Szakmai kapcsolati rendszer

Emberi Eréforrasok Minisztériuma

Gyoér-Moson-Sopron Megyei Kormanyhivatal Szociélis €s Gydmhivatala

Magyar Bolcsodék Egyesiilete
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4.14 Jogosultak érdekvédelme (Az 1997. évi. XXXI. tv 35-37. §-a alapjdn)

A boles6dei ellatasban részesiilok érdekeinek védelmére FErdekvédelmi Férumot (a
tovabbiakban: forumot) kell 1étrehozni.

A sziilé vagy a torvényes képviseld a gyermek érdekeinek védelme, a gyermeki jogok
sérelme, tovabba az intézmény dolgozoi kotelezettségszegése esetén panaszjoggal élhet a
bolcsdde vezetdjénél, vagy az érdekképviseleti forumnal. Az intézmény vezetdje, illetve az
érdekképviseleti forum a panasz orvosldsanak modjarol, intézkedésérdl irdsban értesiti 15
napon beldl.

Ha a sziild, torvényes képviseld nem ért egyet a vizsgdlat eredményével, vagy a megtett
intézkedéssel az intézmény fenntartdjahoz fordulhat.

Az érdekképviseleti forum megvizsgdlja a hatdskorébe tartozd panaszokat, intézkedéseket
kezdeményezhet a fenntartoval.

Az érdekképviseleti forum véleményt nyilvanithat a gyermekeket érintd tigyekben, javaslatot
tehet az intézmény miikddésével kapcsolatban

A hazirend elfogadasanal egyetértési jogot gyakorol.

A forum tagjai:

a) az ellatasban részesiilé gyermekek sziilei vagy mas térvényes képvisel6i koziil 3 f6
b) az intézmény dolgozoi koziil 1 6
c) fenntarto képviseletében 1 {6

A forum testiiletként mitkodik. A megvalasztott, illetve megbizott tagok maguk kozil
valasztjak meg a vezetot.

A forum alkalomszertien miikddik, 6sszehivasrol a vezetd gondoskodik.

A forum dontéseit a tagok tobbségének egyetértésével hozza meg, melyhez a tagok
tobbségének jelenléte sziikséges.

A forum feladatai:

% megvizsgalja az elé terjesztett panaszokat,

% dont a hataskorébe tartozo tigyekben,

= intézkedéseket kezdeményezhet a fenntartonal, az intézmény szakmai ellendrzéseét
ellatd megyei gydmhivatalnal, illetve més hataskorrel rendelkezé szervnél,

& véleményt nyilvanithat az intézmény vezetdjénél a gyermeket érintd ligyekben,

< javaslatot tehet az intézmény alaptevékenységével dsszhangban végzett szolgaltatasok
tervezésérdl, mikodésrol, valamint z ebb6l szarmazo bevételek felhasznalasarol,

& egyetértési jogot gyakorol az intézmény héazirendjének jovahagyasa tekintetében.

Gyvt.136. § (1) A gyermek, a gyermek sziildje vagy mas torvényes képviseldje, valamint a
gyermekdnkormanyzat és a fiatal felnott, tovabba a gyermekek érdekeinek védelmét ellato
érdek-képviseleti és szakmai szervek a hazirendben foglaltak szerint panasszal ¢lhetnek az
intézmény vezetdjénél vagy érdek-képviseleti forumnal.
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a) az ellatast érint6 kifogasok orvoslasa érdekében,

b) a gyermeki jogok sérelme, tovabba az intézmény dolgozoi kotelezettség szegése esetén

c) a136/A. § szerinti iratbetekintés megtagadasa esetén.
(2) Az intézmény vezetdje, illetve az érdekképviseleti forum a panaszt kivizsgalja, és
tajékoztatast ad a panasz orvosladsanak mas lehetséges modjardl. A gyermek sziiléje vagy mas
torvényes képviseldje, valamint a gyermekdnkormanyzat €s a gyermek, illetve fiatal feln6tt az
intézmény fenntartdjahoz vagy a gyermekjogi képviselohéz fordulhat, ha az intézmény
vezetdje vagy az érdekképviseleti forum 15 napon beliil nem kiild értesitést a vizsgalat
eredményérdl, vagy ha a megtett intézkedéssel nem ért egyet.
A gyermek sziildje, vagy mas torvényes képviseldje, tovabbd a gyermekek érdekeinek
védelmét ellatod érdekképviseleti és szakmai szervek panasszal ¢lhetnek a forumnal:
Ha a panaszt tevo a vizsgélat eredményével, illetve a megtett intézkedéssel nem ért egyet,
vagy a vizsgalat eredményér6l 15 napon beliil nem kap értesitést, a panasz orvosldsa
érdekében Ottevény Kozség Onkormanyzatéhoz fordulhat.

4.15 Sziilok szervezetének miikodése és a kapcsolattartds rendje

Sziilok Szervezetének miikddése és a kapcsolattartas rendje a bolesédék és a sziilok
szervezete kozott:

A 1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl €s a gydmiigyi igazgatasrol 12.§. (1/e.)
kimondja, hogy (a sziil6 koteles gyermeke ellatasaban kozremiikodé személyekkel és
szervekkel, tovabba hatosagokkal egylittmtikddni).
A bolcsdde Sziild1 Szervezetét a csoport sziild1 kdzossége alkotja.
A bolcséde érdekképviseletei forumaba a csoport 3 sziil6t delegal.
A delegilt sziil6t a csoportba tartozé sziilok nyilt szavazassal valasztjdk meg. A valasztasrol
jegyzokonyv késziil, amelyben a megvalasztott sziilok nyilatkoznak arr6l, hogy az
Erdekképviseleti Forumba tortént delegalast elfogadja.
Az Erdekképviseleti Forumba delegalt tagok megbizasa visszavonasig, illetve az uj gondozasi
év kezdetéig érvényes.
A Sziil6k Szervezete dont miikodési rendjérdl, munkaprogramjardl.
Az SZMSZ elfogadasakor és modositasakor a bolcsodek, és a sziildi szervezetek kozotti
kapcsolat kérdésében a sziil6i szervezeteket egyetértési jog illeti meg.
A Sziilok Szervezetének vélemeényét ki kell kérni:

- A bolcsddei Szakmai Programrol

- A bolcsddében nevelt-gondozott gyermekek nagyobb csoportjat érintd kérdésekben.
Sziilék Szervezete figyelemmel kiséri a gyermeki jogok érvényesiilését, a bolcsddei nevelési-
gondozasi munka eredményességét.
A fenti kérdések targyalasanal a Sziil6i Szervezet képviseldje részt vehet a kisgyermekneveldi
értekezleten.
A bolcsddevezetdk rendszeresen tdjékoztatjdk a Sziilok Szervezetét a nevelési-gondozasi
munka aktudlis kérdéseirdl a sziildi értekezletek kozotti idoszakokban.
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4.16 S7iilo joga, kitelezettsége

- Megvalassza azt az intézményt melynek szolgaltatasat igénybe veszi

- Megismerje a nevelési- gondozasi elveket

- Megismerje a gyermekcsoport életét

- Tandcsot, tajékoztatast kérjen és kapjon a kisgyermeknevel6tol

- Bolcséde mukodeését illetden véleményt mondjon, €s javaslatot tegyen
- Megismerje a gyermekek ellatasaval kapcsolatos dokumentumokat

- A gyermekek ellatasaban kozremiikodo személyekkel egyiitt miikodjon
- Az étkezési téritési dijat idoben (kiiras szerint) rendezze.

- A hazirendet betartsa.

4.17 Gyermek joga, Gyermeki jogok védelme

Ellatottak jogai:

- A gyermeknek joga van, hogy segitséget kapjon a sajat csalddjaban torténd
neveléshez, személyiségének kibontakoztatasahoz, fejlodését veszélyeztetd helyzet
elharitasahoz, a tarsadalomba torténo beilleszkedéshez.

- Fejlodésére artalmas kornyezeti hatasok, valamint az egészségre karos szerek ellen
védelemben részesiiljon.

- Emberi méltdsagat tiszteletbe tartsak, bantalmazassal, fizikai vagy lelki erdszakkal, az
elhanyagolassal szemben védelemben részesiiljon.

- A hatranyos megkiilonboztetés minden form4jatdl mentes nevelésben- gondozasban
részesiiljon.

- Az ellatottat megilleti a személyes adatainak védelme.

- Joga van az egyenldé banasmoddra, a valldsi és etnikai hovatartozasra val6 tekintet
nélkiil.

A gyermeki jogok minél szélesebb korii érvényesiilése érdekében a gyermekjoléti szolgaltatd
tevékenységet veégzOk kotelesek gondoskodni, hogy a gyermek sziildje, gondozdja
megismerje a gyermekjogi képviseld nevét, telefonszamat, fogadoorainak helyét és
idépontjat, melyet a falitijsagon, mindig megtalalnak.

A szolgaltatok a gyermekjogi képvisel6 szamara biztositjak:

a) Annak odalatogatasa soran az intézmény teriiletén beliil a sziil6k (gondozok) szamara

a négyszemkozti beszélgetés lefolytatdsara alkalmas helyiséget

b) A helyszinen val6 tajékozodas és az iratokba vald betekintés lehetéségét

C) Az érdekképviseleti forum iilésének idépontjarol vald tudomasszerzést
A gyermekjogi képviseld altal irasban tett észrevételekre, megkeresésekre a szolgaltatok 15
napon beliil kotelesek valaszolni, illetdleg megtett intézkedésekrdl a gyermekjogi képviselot
értesiteni.
A gyermekjogi képviseld, miikodése soran tekintettel van a személyes adatok kezelésérdl és
védelmérdl szold 1997. évi XLVIL Torvény rendelkezéseire.
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Az intézményvezetd az ellatas igénybevételekor a fenntartd altal jovahagyott intézményi
hazirendet a kérelmezdvel megismerteti. A hazirendet az intézményben mindenki altal jol
lathat6 helyen ki kell fliggeszteni, gondoskodni kell arrol, hogy az ellatottak hozzatartozoi és
az intézményben dolgozok szamara folyamatosan hozzaférhetd legyen.

Gyermekvédelemmel kapcsolatos feladatok a bolcs6dében

A bolcsdde a gyermekvédelem rendszerében személyes gondoskodast nyajtdé gyermekjoléti
alapellatasok koz¢ tartozik, azon beliil is a gyermekek napkozbeni ellatdsanak egyik
formajaként.
Napjainkban egyre tobb halmozottan hatranyos helyzetli és / vagy veszélyeztetett kisgyermek
keriil bolcsédénkbe, akiknek ellatdsa megkiilonboztetett figyelmet és nagyobb szakértelmet
igényel a kisgyermekneveld részérol.
A sziilokkel valdo banasmod, kommunikacio is nehezebb, mivel ezek a csaladok sokkal
érzékenyebbek.
Feladataink: prevenci6 és a lehetséges korrekcio, elsédleges észleld- és jelzérendszer.

- akisgyermekek jolétének biztositasa

- a gyermekvédelmi problémék megel6zése

Ezeket a feladatokat egyrészt sajat kompetencia hatarainkon beliil, masrészt,- mint elsddleges
¢szleld- €s jelzérendszer — mas kiilso intézmények bevonasaval, a veliikk valé egyiittmiikodés
biztositasaval valositjuk meg.

A gyermekjoléti szolgaltato, illetve az intézmény szolgaltatasarol szolo tajékoztatas
modja:

- Az intézmény faligjsagjain (kifliggesztve)
- A honlapunkon

- Sziild értekezleteken

- A Sziil61 Szervezetek értekezletein

Az ellatott jogi, gyermekjogi képviselo feladatai
- Az ellatotti jogokkal kapcsolatos tajékoztatas
- Az ellatottak, vagy hozzaStartozok ellatasaval kapcsolatos problémak megoldasaban
val6 kozremitkodés
- Bizonyos korben képviseli az ellatottat
- A panaszok megfogalmazasiban segitséget nyujt
- Intézkedést kezdeményezhet a fenntartonal
- Jelzéssel élhet a hatosagok felé a jogsértés megsziintetése érdekében
- Fogad¢ orat tart, melyre barki elmehet, panaszat, észrevételét elmondhatja
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4.18 Személyes gondoskodadst végzo személyek jogainak védelme

A szolgaltatast végzok jogai:
- A munkakori leiras tartalmazza a szolgéltatast végzok jogait, kotelezettségeit
- Mindenki szédmara biztositani kell a munkavégzéshez kapcsolddd megbecsiilést,
tiszteletben kell tartani emberi méltosdgukat, személyiségi jogaikat, munkavégzési
koriilményeiket biztositani kell.
- Jogsérelem esetén panasszal fordulhatnak az intézmény vezetOhoz, valamint a
fenntartohoz.
Az intézmény kozalkalmazotti korében csak olyan személy allhat alkalmazasban, akivel
szemben nem all fenn. A gyermek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi.
XXXI. térvény kizaro tényezdje.
Az intézmény dolgozoit és vezetdjét panasztétel esetén munkaltatojuk és fenntartdjuk
védelme illeti meg a kivizsgalasi id0szak végéig.
A dolgozdok személyes adatai a személyes adatok kezelésére vonatkozd és titoktartasi
szabalyok szerint kezeltek.
Az alkalmazotti kdzosség munkaszervezése soran kiillonos figyelmet kapa csalad és hazassag
intézményének védelme. Kiilonds védelem illeteti tovabbd a varandos anyat és a
kisgyermeket neveld anyat.
A dolgozok érdekeinek figyelembe vétele nem befolydsolja hatrdnyosan a bdolesédei
ellatasban résztvevo kisgyermekek érdekeit.

5 A BOLCSODEI DOKUMENTUMOK

A bolcsddei csoportok ellendrzési €s értékelési rendszere:
- Csoportnaplo6 vezetése naponta
- a gyermekekrdl vezetett napi jelenléti kimutatas
- Gyermekek egészségiigyi torzslapja
- Fejlédési naplo, a gyermek fejlddésének nyomon kdvetése
- Uzend fiizet

Gyermekek egészségiigyi torzslapja

Tartalmazza a kisgyermekek bdlcsddei intézményes nevelés megkezdése eldtti fejlettségi
szintjét pszichés — szocialis - fizikalis teriileteken, valamint a csaladban eléfordulo
betegségeket is. Rogziti a bolcsdde orvos felvételi vizsgalatait is, és a gyermekek életkordhoz
kothetd vizsgalatokat, illetve a rendszeres orvosi vizsgalatokat.

Ezen feliil a kisgyermekneveldk 1 éves kor alatt egy, 1 éves kor utan harom havonkénti
bejegyzéseit a kisgyermekek fejlodésérdl, azok valtozasairdl.
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Fejlodési naplé, a gyermek fejlodésének nyomon kovetése

A gyermek egyéni fejlodésének kovetését rogzitik a kisgyermeknevelok a bolcsddébe
keriiléstdl az 6vodaba menésig. A naplot a gyermek (Sajat kisgyermekneveldje) vezeti. A
kisgyermekneveld a naploban naprol-napra szerzett tapasztalatait rogziti.

Rogziti a gyermek adatait, a csaladlatogatds eseményeit, mely mindig megeldzi a bolcsddei
beszoktatds megkezdését. A beszoktatas két hetes — foleg édesanya segitségével- idétartama
alatt, a kisgyermek adaptacios idOszakanak Iépéseit, folyamatossagat, a sziilotdl torténd
fokozatos elvalas, az 0j kornyezetben, az 0j kisgyermekekkel és az intézmény dolgozoival
valo ismerkedés fokozatos és egyéni titemu kialakulasat.

A napl6 minden egyes gyermekrdl olyan képet ad, ami csak ra jellemzd, ami megkiilonbozteti
6t a csoport tobbi gyermekétdl. Ezen adatok rogzitése-akarcsak a torzslap vezetése- egy éves
kor alatt havonta, egy éves kor utan harom havonta torténik, mely részletes, egyéni fejlodési
iitemet mutatd. Amennyiben azonban a kisgyermek fejlodése barmely ok miatt lassabb
fejlédést mutatnak (pl.: csaladi okok, érzelmi valtozasok...) a fejlddési naplod vezetése akar
két havonta is torténhet a nehézségek megsziinéséig.

Fejlodési lap vezetésének célja

A kisgyermeknevel6 nyomon koveti, hogy a gyermek a kiilonbozd életkorban milyen
fejlodési szinten all, fejlédésében eldérelépés vagy lemaradas tapasztalhato. A fejlédési lap
felhivja a kisgyermeknevel6 figyelmét arra, hogy mi az, amire fokozottabban kell igyelnie a
gyermek gondozasa- nevelése kozben.

A bolcsdde-6voda atmenet, a nevelés folyamatossagat segiti az azonos szempontok szerint
késziilt bolcsédei és ovodai gyermekfejlddés kovetd rendszer. Ovodakezdés elétt a
kisgyermekneveld és az 6vond eset megbeszélésen vesz részt, ahol a gyerek fejloddésével
kapcsolatos informaciok atadasa torténik.

Uzené fiizet

A kisgyermekneveldk a sajat gyermekrdl 3 havonta beszamolot, jellemzést irnak a sziil6knek.
Az lizend flizet tartalmazza a gyermek hossz- illetve stilynovekedését mutato tablazatot. Az
iizend flizet folyamatosan kapcsolatot tart a csaldd, intézmény és a bolcsddei gyermekorvos
kozott. A rendszeres orvosi vizsgalat soran szerzett tapasztalatokat, az orvosi tanacsokat
rogziti a sziilék felé. Az intézményi programok meghivai, nyari leallas idépontja a fiizetben is
rogzitésre keril.

Fogadoorak

Ezt a kisgyermekneveldk, a sziilok igénye alapjan szervezik. A sziilkkel megbeszélik a
csoport ¢€letét a gyermek fejlddése érdekében tett probalkozasrol. Itt csupan az a 8-10 sziild
van jelen, akinek gyermekei egy csoportba jarnak és a kisgyermekneveld t4jékoztatast ad a
nevelési modszerekrdl, jatéktevékenységrol. Itt van lehetdség megbeszélni az egyiittnevelés
modszereit, kozosen elkezdeni egy-egy onallosodasi 1épést.

Nyilt napok

Evente egyszer nyilt napot, bélcséde csalogatot tartunk. llyenkor az érdekldds csaladok
johetnek el gyermekiikkel, hogy megnézzék, megismerhessék a bolcsddei életet, nevelési
gondozasi munkénkat, ha a késébbiekben szeretnénk gyermekiiket bolcsddébe iratni. Rovid
irasos ismertet6t adunk a sziiloknek a bolcsddei felvétellel és a szolgaltatasok ismertetésével,
amit otthon elolvashatnak.
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Kozosen szervezett programok

Evenként tobbszor kozos programot készitiink a csaladokkal és az 6vodasokkal.
- csaladi nap, gyermeknap
- Mihaly napi vasar
- adventi késziilodés
- Z0ld jeles nap — a Fold napja — viragositas, iiltetés, kertgondozas

6 AZINTEZMENYEGYSEG SZERVEZETI FELEPITESE, ABRAJA

A bolcsodei egység szervezeti felépitése

Intézményvezetd

p
/ \ Kisgyermek
Bolcs6devezetod neveldk

\ \

Bolcsdde
orvos-
megbizassal

v

Bolcsddei dajkak
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7  LEGITIMACIOS ZARADEK

Az Ottevényi Macko — Kucko Napkoziotthonos Ovoda és Boleséde alkalmazotti kozossége

atdolgozta,és elfogadta a Bolcs6de Szakmai Programjat.  .........cccovvveviiiiiiniiniiiininenens

..........................................
--------------------------------

--------------------------------

2020. oo

Az Ottevényi Macké — Kucké Napkoziotthonos Ovoda és Bolesde intézményvezetdje:

2020. .o

Sziildi Erdekképviseleti Forum vezetdje
2020 ... Egyetértését adja: ......ccoovveeiieniiiiieieeiies
2020 ..o Fenntarto
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8 ERVENYESSEGI NYILATKOZAT

A bolcsodde szakmai program érvényességi ideje: 2020-2025
A program modositasanak inditékai:

- Torvényi vonatkozéasok

- Szervezeti atalakitas

- Egyéb moddositési javaslat

Ottevény, 2020...............ee....

Mellékletek: Ottevény Kozség Onkormanyzatanak elfogadé Hatarozata
Sziilé1 megallapodas
Jatéktar
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9 MELLEKLETEK

& Ottevény Kozség Onkormanyzatanak elfogadd Hatarozata
& Sz{il6i megallapodas
& Jatéktar
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Bibfeside nove, cime (fofbeé lyeg 0} |

Uayiratszim:
Targy: megallapodis

Megallapodis biilesidei ellatasea

Megillapodas, nuoely letrejidt
a) egy részral,
J az elldtist nyajio dllami fenntartisi intézmény [tovébbinkban: intdzmény) részérdl, mely-
nck adatan
A2 IAZIAIIY TIEVET 1o e s rmr e
- A% IDtETmEnY CITHET e e S R VY
az intéemény érintett taginiézménye, (lelcphelyvel:
- az intdemenyt képwiselil
1 ag cllatast nvii it epvhisl fonmtartisi &5 nem allamd Tenntartdst inlézmény {tovibhiakban:
inézmény) eselén az inlézmény fenmariija részertil, ahul az intéemény &8 o fenniard adatai:
- wr ANLSEMETY NEVET v s TSRO
- AT ITREZMENY GIME: .
- a7 intdameny fennlartdjanak neves
- mx intézmény lenntartdjinak oime. ...
- a7 inteemeny fanntanmo]an kepriselil
b) masrészril ar ellitdst igenyhe vevd, illetve torvényes kipviselije részérsl
- az aldbbi gyermek vonatkozisdban:
- term Asepios sremélyazonositd adatai:
- pealidi neve: L AT wenmmremess e LIOLLEVES
seitleds helve és ideje U—— ;
- anyja seiletds csaladi: o S—— wromey e
- epvén, fnkdnr sralgdllatott adatal:
- lakeime: .......
Aarlheknddsi helD!
- sremilyvazonoaitisry saoipld adate:
B .7 T L ——— o L s R e
- 4 pyermek seilljed vagy Whrvenyes képvis
- terménzetes sramélyaronosito adatal:
1 11 1= =P ——
- gziiletési cealddi neve: ...
- eziilerdsl helye ésadgjer
- anyje szildetési csalddi o o UBOREVES
- apyeh, drkeént szolpiliator adatar
BT 1 ——
- marthEkodis elve: e
- gromélyazonositasre szalgalo ndata: .
B v 1T
- AEICTONSTATILL ovrvvrrsrsisinairmsrmsen e ssssm sreos
et & oyermek bilosddei ellaisdra.

B 11111 F R PPTPTROE ST
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1. A megallapodids tirgva

Az intézmeény az igenybe vevd részére hislesddei ellatdst, czen beliil:

C bolesddet [ mini bblesddei ) munkahelyi bilestidet 17 csaladi bslesddei
cllatast nyaje,
Az intézmény & vonatkozo szolgaltalis nyfjtasira miikodési enpedéllvel rendelkezik. (A min-
kadést engedélvénck szAma )

-

Az cllatés nyiijlisanak pontos helye (1zlepiilés, urea, hazszam): ... ...

R L L L L D R P NEAAER s dbaannane s e snaanusennsy

2. Az ellatis idotartama
A felek tudomssul veszik, hogy az ellatds kezdewének idopontia .......... B riidimenessesasarass heé
e REPJA, valamint az intezmeny az ellithet 27 cllatast igénybe vevi részére:

L hatérozott, azaz. ........... o4 xv s roiosivs ponpivisds s DM osiog napjdiz reriedd,

I hatdrozatlan

id&tartamra széloan bizlositys.
3. Az ellitist igénybe vevi szimdra nyijiott szolgiltatdsok tartalma

Az itézmény a- alibbiakban felsorolt seolzdluatiselemeker nyijije az clldtdst igénybe vevd

—_ részére: Sora——= =
, Szolwiliatasok es az ellitisok
megnevezdse tartalma hiztositésanak modia
O slupellitas Napkdzheni elldis 1. Az ellatds idSintervalluma
A napkizbent cllatds sordn a bolesd- | Az cllitas napi . dre idétar-
de niztositia az ¢iethomuk megreleld | tamban vehetd igénybe, ‘
| nappaii feliigyele, gondozzist, neve- | 2. Az ellités pyermekesoportban
lést, foplalkoziatas: és &tkeztetest, torlénzk.
3. Az ellinds Leritesi dif ellendber
A nzappah elitis kiterjed: orlémx,
- a3 dven alul gycrmekek nepkoz- | Egvéh:
hens cllatasara,
- oz dvodara nem &rett 4 éven wlul
grermek nepkdzbeni cllataséra
[0 6 éven aluli sajatos nevelssi ipé-
nyi gvermek nevelésére, wondozisi-
ra
O speciélis tandcsadis A srolgaltaris ipénybe veneto o wéritési dij ellerében
pyermek hat éves koraig.
A tenacsadas kiterjedher o kaveikezd
teriletekre:. .o inisiani e
O idoszakos A szolgaltasas igénybe vehetd a tentsi diy ellenében
gyermekleliigyelst wvermek har éves kordig,
O jawszocsoporthan szakképzent Kis- | Az ellitast biztosftasanak
uvermekneveld segitséndvel a gyer- modja:
mek feliigycictc 0 e cira kinlakitor: csoportban
O iddszakos gyermekfeligyelel a | O pomndl volesddsi “csopart
grermek szimara a szild altal igé- | jres férdhetyén
nvelt alkalommal & idatartamban
| O gyermeknote! A szolgdlacas igéayhe veheid a téritési dl] eller éhen
grermek ha: eves korag, J
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[z ollats o gyormek sészére nvijl |
24 bras folyamates olladst, ha e
wyepnek sriilije {pondowoja) clfog- [
laltsags miat dmencti ideig nem fud
a grermekrdl gondoskodni, Heétvés
wén e Dmneprapon is niztesithatt,
[ditartems azonban epy alkalommal |
& 10 nepet nern haludharia meg,

| O gyermeknevelést sagitt seelpdl- i A ool pAltatis ipduybe vehetd a werités dij ellensnen

tatisck

| gyermek bt Sves kosdig 4 jdlszacsopor, ellatast barlo-
Ll jatsetcsoport: a jissbcsopuniban | siiasinak modia:

szakhepzer kisprermekneveld segit- | [ e edlia kalakitow caoporthan
sépguel 1 gvermek &5 @ szOW egvil- | O 2 biileshdei csopurtban, de
Les jdtdkieheOsce nem a Siflesddel ellitds nyia-
O nevelési tanacsadas, sival azmes idohen, ]
| O jiékkd iosiimmss
(g gazkbizkdlostinzds

4. A szemilyl téritési dij megdllapirisira & megfizetésére vomatkord scabalyok

4.1

A sremélyl tiriies di} deszeps

A személyi Léritést dij konkrér dsseegben keril megéllapltisra,

& pyermekvidelei thredny 148§ (2] bekerdése, valamini

ala 151, & (3) ¢ (4) bokexdése slapjin a bitlesddel ellétds keretében hizlosiolt gyermekét-
keelclesre vonatkozo seemélyi téritési dij daszege R -
A gyermekvedehmi ndny 21/R. & (1) bekezods ) &5 o) ponta grarint L %0 -0s normidiv
kedvezmény vehatd figyelemne:

A pormativ kedvermenven ioémwhe vehoid kedvezmények! ao s

ad) a hilesddel, mini hilestidel ellithsban réseesiilé gyermek utde, ha
. a Tendszeres gyermekyiédelmi kedverményben szl
_ a artdan beteg vagy togvatdkes, vagy olvan csalidban él, amclyben rartosun boteg
vagy fogyatéhos gyoTmeker ney elnek,
- alvan csaladnan &l amelyben hirem vagy tobh gyermekst nevelner,
- plyan csalhdban £, amelyben a sziil nyilatkozatz alapjan a7 cgy fore juth havi jovede-
lern Gsszege nem haladjs meg a kotelesd lzgkisehb mnkabér személyi jvedelemade-
wal, wunkavillalol, egeszscgbiztositas & avugiliijarulékionl cstkkentell Geszegének 130
Ya-fir,
- neveléshe verrdk,
ha) azon @) pont swermll Slatkarl, rendsseces gyermekvédelm kedvermeényben Tészesil-
1ir gvermek wtn, akil logvatékos ayvermekel sedméra nappall cllatisl mviijte, a srocialis
frarpaléard] s seocialis ellateokral szole 1965, én 1T reeny hatilya ald larozd in-
1ezmiényhben helyvertek el

by & fenntarté dbnuése alapjin

O aondozisra megallapilott személyvi teritesi dij van, SESTEmE e
O pondozasra megallepitott szem byl téritést dij pines.
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Nem lchet a pondozsisén szemely férilési dijas kérni-
- & remdszeres pvermekviédelmi kedvermdnyben részesiily oyermek,
& tartdsan beteg vagy fogvatékos pvermek,
- 8 birom vagy tihbpvermekes czalid syvermekenck,
- a4z dlmeneti gondozdsban 1éve, ax ideiglenss hatéllval neveltssiléndl VAV gyermakofl-
honban elhelvezelt, & noveléshe vep avermek
- a videlambe vett premmes

gomlozisa caelén,

]

A szemdlyi térintsi dif mepillapitisandl a pyernekvidelmi thrvény 1500 £ (1) hokerdés Ir)
ponta alanjin & pvermekek napkiizkeni cllétdsa kinthe tartoma bilustded elldtisn esetéhen &
gyermek cealidjiban az egy fors uté rendszenes havi jovedeimet kel] figyelembe vonni,

A szemelyi téritdsd dij dsszege igenybe veviimként nem haladhatia meg:
ol munkadelvi bifesadshen & cxmlad balosddében majitott elldids eserén: uz 2oy fore juic
rendszeres havi jovedelem 50 %-at,
bt o hélerddhen ds min Siilesdddben nyGjton ellatis esetén, ha a fenntartd a biflosadei cllitas
keretéhen biztositott gyvermekéthenields mellett o bélesided elldtgs kereldhen n Uittt pondi-
72573 is megdllapit seemclyl 1éritési dijat, és o Evermck
- Nemn részesil ingyencs intérmény gyermekitkertatoshen- az egy fire jutd rendszeres
havi jivedelem 25%-a:,
- ngvencs intézményt gvormekdtkeslséshen részesil Az egy fhre jute rendszeres havi
Fivedelem 2if-gr,

420 A vbritést 3N KiseAmitiss

A gyermekétkeztetes személyi tériidsi dijdt az étkerterést nviljio intézmeény vezelie ar Sthezo
tetesi mycrsanyaghkiillsés napi dsszege dltalinos forpalmi adéval nivel Geszegénck én ax
igenybe vert étkezések sziminek - valaminl a normaiy kedvesmenyeknek - a figvelembe ve-
telével dlapitia meg,

A pondoeds személvi téies dija oz Intéweminy vereldie 1eljes hénapra dliapitja meg akkor is,

ha a gyermek az ellitist o honap nem minden apjan vessi 1génvhe,
2.3 A réritest dij meghzetésére bilslezettek

A téritési dijar ar ollitas: 1genybe vevd gvermek esclén a szilfi felugreletet pvakorld sxiilg
VaY mis thrvenyes kdpviseld fizeli mes.

ATl di mes nem fizstéae eseltn kézedelni potlék mem dlapithar TIss.
44 A wremél terids dij mepfizetése
A szemely vorivdai dijal:

T az igbnybevétel napjatol hevonként largyhonap 10, papjiis
= e ighnyhevétel napjgnal 4 korminyrendeletben meghatirozotakil eltérfien -

................... iz
kidteles mepfizetni & személyi teritési dij faszepét:
F hanke? dtutalds formiiShan az L T T
S weeeeenns EAM lASEAMI

pénzlimgalmn sz ldjara,
T sremélyesen ax intézmény hazipénziariha,
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Ha a téritési dij fizetésére kilelezett személy 2 fentickben megjeldlt hataridon beliil a szeme-
Iyl téritési dijfizetést kitelezetisEgenck N 1682 cleget, akkor 2z {ntéanényvezeld L5 napus
Bathridd megjekilésével felszalitja n kitelezemel 42 elmaradt személyl \éritési dfj megfizetése-
ve. Ha a hatéridd eredmeénytelentl telik cl, akkor a dijhétralék Avilvantartasba vételre kerthh. A
nyilvantarton dijhitralekok behajtasérol az imézmény tijekoztatisa alapjan a fenntartd gon-
doskodik.

45, A szemdlyi téritesi dil {eliivizagalata

A személv téritési dij dsszege — & gyermekek vadelmerdl és a gykmigvi iguzaaiasrol szold
1997, évi XXXI. worvény meghatarezots kivetelckkel —a megillapilas idéponyétol fugyetienil
svente ké aikalommal vizsgalhato felil &s valtogtathatd meg.

4.6, A bolesodei alapellitason Kivill: szolgillarisok ritesi dija

A bolestdei alapellatasor. kivli szolgaltatasek téritési dijre vonatkozd részletes szabalvokat
a megallapodés me! |éklete tartuimazza.

5, A bilesodei ellatas megszinésének modjai

A balcsoded elldtas megszimik
#) a hatirazolt idejl clhelvezss eselén megjeldit iddtartam - iljetve meghosssahbitott ido-
tartam - eleltével,
) a jogosultsdg feltsselek mcgszi':mclésévcl.

Az ellatas megszinteteses kerelmezn kell, melynek alapian az imezményvezetd #z cllatast
mepszintets,

Az intézmenyvezetd 82 dnkentesen igénybe velt nilesidei ellatast megszintell, nd aiogosulta
Whazirendet ismételten seivosan megsértl, Vagy 9% ellatas felrételei. okai mar neLs allnak Lenm.

Az zllatas megszimesérdl 22 intézményvezeld irfsban értesitést (hatérozatot) kild,

A bolesaded ellatis megszinik:
- ha a gyermek @ 2 Sletével patbliotie, de tesii vagy szeliemi fejlotiségr szintie alapjan
méy nem ereit avodai nevelésre, n 4. Slorévenek hetbltését kovelih szeptember 1 .-jevel,
- a sajates nevelési 1pény oyermek nelén annak az évnek az AugUSZIUS 2], nepjan, ami-
kot & gyermek 2 6. {letevét betdltinte,
- az elozd két pont ald pem sartozo pyermek eseten, ha & harmodik Sletévét
- janudr 1-je & auguszlis 31 ac kOZAILIGIL be, a7 adotr pilesddel nevelgsi év végeig,
- na szeplembet 1-€ o december 31-2 kizot Wl be, a kovetkesd hilesbded nevelési
& végdin

Meg kell sviinetn annak a gysrmeknek az ellatisat, aki a poloside orvosanuk szakvéleménye

szerint eaésescg dllapate miatt bdlesodében nem gondozhaid.

6. Nyilatkozatok

6.1, Az ellaiisra jogosuit gvermek 1DHVENYES képviscldje ayilatkozam, hogy 4 Gyvt. 33, § (2
Bekezdésénen meghatardzolt tajekoziatis megkapiam, azds tajekozatak:
- a7 cllawds wartaimarol €3 feliéreleinii,
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- & bolesdde altal vezetett, syermekre 25 & thrvényves képviseldre vonalkoed nyilvintar-
tasokrdl,

- a2 &rték- és vagvonmegdrzds modjaral

- & bilcadde hazirendjérdl.

- a panaszjog oyvakorlésénak modiandl,

- a fizetendd temités, illetve gondozis dijral,

- az érdek-Répvisalet faromral.

6.2, Az ellitdsra jogosult gvermek thovéoyes képviscldie wdomasul veszem, hogy:
- a pvermekvidelmi Wrveny alapiin vezelal indandnyi nyilvantardsokhor kiteles vo-
ayvok adato? szolaaltatid,
- a nvilatkoznem kell o joposultsioi feltételekben, valamint a seemélyaronositd adatok-
pan beallott valtozasoknal.

6.5, A jelen megdllapodishan nem szahdlyocoll kérdésekben & Polgar Thovénykdoyy, az clli-

tsra vonatkord gyermekviddelmi jomezabilyoks, valomint o o
SZALE weri e OTKOTMADVESL rendeler rendelkezése sz ininyadaak,

A felek & megallapodast k8zds clolvasiast kivetoen, mint akaratukkal megegvezdt jak ald.

] A AnlEan Eny nésenil

ellathst 1génvhbe veva thrvényes kepraiseldge | &llarni fenntartési inttzmeny veretdje
Jmés fenntards eselén a fennLarl képviseltie

Sriima: G¥-413017

.@'A:{'ﬁp&' Fadderstmdch oz Ezfﬁ
B00Z Tlagvircabdrfnd, Dartianick o 1904, Kieport tol fax: §260-307, 1l 927560083
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JATEKTAR

1. Egyiitt jatszashoz tervezett jatékotletek évszakonkénti lebontasban:

Osz

+ Madaras jaték

» Jaték az 6sz szineivel

* Z6ldséges — gyiimdlesos jaték

» Gazdasagi, udvaros, allatos jaték
* Gyljtogetos: falevelek, termések
* Pasztoros jaték

* Boltos, vésaros jaték

* Halaszos jaték

» Kozlekedéses jaték

Tél

- Csalados, babas jaték

* Mikulasvaro

» Kardcsonyvaro

* T¢li allatos, madaras jatek
* Orvosos jaték

* Farsangos jaték

* Havas — téli jatékok

Tavasz

- Viragos, iiltetgetds jatek

* Nyuszis, husvéti késziilodés

» Jaték a testiinkkel, érzékszervekkel
* Babszinhazas jaték

* Cirkuszos jaték

* Anyak napi késziilodés

Nyar

- Jaték a természetes anyagokkal: homok, viz, agyag, sar.
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2. A megvalositashoz sziikséges anyagok, eszkozok

A 2 -3 éves gyermekek alapjatékai:

- Konstrual¢ jatékok (LEGO, formakirako)

* Nagy mozgasos jatékok (autok, domperek, alagut, labdak)

» Hazogathatd, tologathato eszk6zok (vonatok, autdk)

» Babak, macik

* Hasznalati eszk6zok, edények

» Konyvek: kemény lapu lapoz6, puha lapu képeskonyvek

« Alkoto jaték eszkozei: zsirkréta, ceruza, gyurma, festék, olld, papirok stb.

3. A megvaldsitashoz sziikséges 0sszegytjtott irodalom jegyzék
Mondokas konyvek:

- Tente baba tente — népi gyermek mondokak

* Hoc, hoc katona

» Wedres Sandor: Bobita

* Ez a cinke oly picike

* Megy a gyliri vandorutra

« Cini — cini muzsika

* Zilahi Jozsefné: Magyar népi mondokas gylijtemény kisgyermekek szorakoztatasara
« Kiss Aron: Magyar gyermekjaték — gytijtemény

Dalos konyvek:

- Lazar Katalin: Gyertek, gyertek jatszani
« Forrai Katalin: Enek a bolcs6dében

* Buyj, bujj zold &g

Mesés konyvek:

- Benedek Elek: Magyar mese és mondavilag
* 77 magyar népmese

* Icinke — picinke

» Koka Rozalia: Aranyhaju ikergyermekek

* Budai Ilona: Székely — mese — beszéd

Ottevény, 2020 .........cccoeevneennnn...

Balazsné Nadasi Edina Molnar Imrénéé
bolcsddevezetd Intézményvezetd
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